NS é;t// Pon vi Pon vi Ghi
Stt Thoi N§i dung cong viéc chatri | phoi hop cha
gian thwong xuyén caa don vi
thuc hién
I Quy I
No§i dung cong viéc cu the theo thang
Thang 01
- B4o cdo két qué thyc hién géc muc tiéu phat trién kinh té - xa hoi, quéc
phong - an ninh ndm 2025; trién khai nhiém vy nam 2026. Vin Céc co
01 - Béo céo két qua thuc hién cac muc tiéu phat trién kinh té - xa hoi, quécl  phong | quan, don
phong - an ninh thang 01; trién khai nhiém vu thang 02/2026. HDND va| vicd lién
- Ban hanh quyét dinh diéu chinh quy ché lam viéc cua UBND x4 nhiém ky| UBND quan

2026-2031.

- Chuong trinh nhi€ém vu cong tac thang 01/2026; Chuong trinh cong tac
Quy 1/2026; Chuong trinh céng tac cia UBND x& nam 2026.

- Chuan bi Hoi nghi giao ban thuong ky thang 01 ciia UBND xa.

- Xay dung lich cong tac tuan ctia TT.HDND x4, Lanh dao UBND xA.

- K& hoach Van ‘ghu:, Ivu trir nam 2026.

- Lap danh muyc ho so cong vige cua co quan, don vi.

* Linh viee Ké hoach - Pau tw

- Tham muu xay dung ké hoach giao chi tiéu tiép tuc thyc hién di doi
chuong trai ra khoi gan san nha &; Giao chi tiéu san xuat nong 1am nghiép
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nam 2026.

- Panh gia két qua thuc hién cic muc tiéu phat trién kinh té xa hoi nam
2025 va phuong hudéng nhiém vu thuc hién cdc muc ti€u phat trién kinh té -
xa hoi, an ninh quoc phong ndm 2026.

- Tham tra phé duyét quyét toan dy an hoan thanh.

- Thyc hién tiép nhan va xir 1y cac ho so ding ky ho kinh doanh, hop tac xa
trén dia ban (néu co).

* Linh vuc Nong nghiép va moi truong

- Chi dao nhan dan cac xém lam cong tac chuan bi gieo trong vu Pong -
Xuan nam 2025 - 2026; kiém tra tinh hinh phong chong doi, ret cho dan g 1a
stc, gia cam; xay dung ké hoach chuyén doi co cau cay trong vat nudi theo
chuong trinh trong tam ctia Pang uy.

- Thue hién chi tra tién hd tro dich ta lon Chau phi cho cac hg dan bi anh
hudng; thuc hién chi tién hd trg khoan bao vé rimg va thuc hién ky két khoan
bao v¢ vé rung nam 2026; chi dao thuc hién hoan thién cac tuyén muong thuy
lo1 dang dugc dau tu x4y dung va to chuc nghiém thu dua vao sur dung; kiém
tra tinh hinh trién khai thuc hién cac Dy an hd tro phat trién san xuét.

- Tham muu ban hanh quyét dinh phé duyét két qua ra soat ho nghéo, ho
can ngheo va xac dinh h¢ 1am néng, 1am ngu nghiép c6 murc song trung binh,
nguodi lao dong c6 thu nhép thap trén dia ban xa Trung Khanh ndm 2025.

- Tiép tuc trién khai thuc hién Nghi quyét 48/2020/NQ-HPND ngay
16/12/2020 cua HDND tinh Cao Béng.

- Thuc hién t6t cong tac quan 1y tai nguyén va moi truong; Kiém tra thyc

dia cac ho dan tuy y xdy nha trén dat nong nghiép chua chuyén muc dich st
dung dat.

- Thyc hién thong ké dat dai nam 2025.

Phong
Kinh t¢




- Tiép nhén va xu 1y cac hd so chuyén muc dich sir dung dat, dang ky dat
dai 1an dau, dinh chinh GCNQSDD lan dau c¢6 sai sot, Thu hdi GCNQSDD;
tiép nhan va tham muu giai quyét don thu, kién nghi (néu c6) va Tiép nhan
va giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc khoang san, méi truong (néu co).

- Cép gidy chimg nhan ho nghéo, ho can nghéo nam 2026.
* Linh vuee xdy dung - giao thong - cong thuong

- Phoi hop v6i don vi tu van diéu chinh quy hoach chi tiét khu d6 thi Pong
Nam, ty 1€ 1/500; xay dung ké hoach phat trién ha tang giao thong theo
chuong trinh trong tdm cua Pang tuy.

- Quan ly quy hoach x4, quan Iy hanh lang an toan giao thong; Khao sat h¢
thong giao thong dé xuat stra chita kip thoi; Kiém tra, 1ap danh sach cong
trinh xay dung tu phat dip Tét; Tham muu ké hoach ATGT Tét Nguyén dan;
Tham dinh ho so du 4n chuén bj dau tu nim méi; Tiép nhan hd so cap GPXD
dau nam.

- Thyc hi¢n cong tic GPMB cong trinh, du an trén dia ban.

- Tham muu Xay dung Ké hoach t6 chirc cac hoat dong huong ng ngay
Quyén cua nguoi tieu dung Viét Nam nam 2026; Xay dung ké hoach chong
buodn lau, gian 1an thuong mai va hang gia nam 2025,

- Khao sat va bao céo gia gbc vat lidu xay dung san xuat va khai thac trén
dia ban thang 01 nam 2026.

- Tiép nhan va giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc cong
thuong; tiép nhan ké khai san xuat ruou thu cong khong nham muc dich kinh
doanh.

- Phéi hop kiém tra vé sinh an toan thuc pham trudc dip tét Binh Ngo nam
2026.

* Linh vuee tai chinh - Ngan sach




- X4y dyng va trién khai ké hoach thu ngan sach nam 2026 trén dia ban xa.

- Huong d51~r1 thanh quyét toan va khoa so nién d6 ngan sach 2025 va tham
muu hudéng dan t6 chuc thu:c~hién du todn ngan sach nam 2026; huéng dan
quan ly tai san cong; hudng dan thyc hi¢n Chuong trinh THTK, CLP.

- Khéo sat va bao cdo gia thi truong thang 01 nam 2026.
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- Thuc hién cac van ban chi dao, trién khai K& hoach CCHC cua tinh nim
2026; cac van ban chi dao, diéu hanh vé CCHC cua Chu tich UBND tinh,
UBND tinh.

- Xay dung Ké hoach CCHC ciia xa nam 2025.

- Tham muu trién khai thuc hién ché do chinh sach dbi véi can b, cong
chuc, vién chuec trén dia ban xa.

- Tham muu ban hanh Quyét dinh giao bién ché cong chic trong cic co
guan cua UBND xa, HDND xa nam 2026.

- Tham muu ban hanh Quyét dinh giao sé lwong hop déng lao dong thuc
hién céng viéc hd trg, phuc vu theo Nghi dinh sb 111/2022/ND-CP cua
Chinh pht nam 2026.

- Trién khai T6 chac Hoi nghi cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong nim
2026.

- B4o cdo danh gia, xép loai chat lugng d6i vai ca nhan dién Ban Thuong vu
Tinh uy quan ly.

- Bé4o céo két qua danh gia xép loai chat luong can bo, cong chuc, vién chic
nam 2025.

- B4o céo Két qua do tao, boi dudng CBCCVC nam 2025.

- B4o c4o thdng ké sd luong,chat lwgng CBCCVC nam 2025.

- Ban hanh Quyét dinh khen thudng cong tac ndm 2025.

- Chu tri phéi hop véi don vi thanh vién t6 chic cham diém thi dua. Trinh hd so
dé nghi khen thuong; Xay dung bao cao tong két phong trao thi dua, cong tac
khen thudéng ctia cum thi dua.

- Pé nghi khen thuong ddi véi cac dbi tuong thude dién BTV tinh uy quan Iy

Phong
VHXH

Céc co
quan, don
vi lién
quan




(Néu co).

- Tong két cong tac thi dua khen thuéng nam 2025 (Long ghép tai Hoi nghi tong
két ndm 2025 caa UBND x3).

- Huéng dan Khen thuong trong cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi khoa
XVI va dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép nhiém ky 2026 - 2031 trén dia
ban xa Trung Khanh.

- Trinh ho so d& nghi xét ting danh hiéu NGND, NGUT lan thir 17 - ndm 2026.

- Tham muu Ké hoach t6 chtrc thim hoi, ting qua Tét Nguyén dan cho
nguodi c6 cong va déi twong chinh sach.

- Xay dung ké hoach tuyén truyén ky niém cac ngay 1& 16n va sy kién lich sir
quan trong trong nam 2026.

- K& hoach t6 churc cac hoat dong mirng Pang, mirng Xuan nam 2026.

- Xay dung ké hoach kiém tra cac hoat dong van hoa va dich vu van hoa
cong cong; bién hiéu quang cao nim 2026.

- Ké hoach Van thu, luu trit ndm 2026.

- Lap danh muyc hd so cong viéc cua co quan, don vi.

- Chi dao co sé gi4o duc truc thudce danh gia xép loai hoc ky 1, t6 chuc so két
hoc ky I.

- To chic ky thi Trang nguyén Tiéng Viét Vong 8 Ky thi Huong cap Xa.

- Chi dao chon giai Olympic Toan, Tiéng Viét 16p 4,5 cap truong.

- Kiém tra né nép day hoc sau nghi Tét Duong lich.

- Xay dyng cac ké hoach cong tac nam 2026 vé trién khai thuc hién cac
nhiém vu: Chuyén d6i s6, an toan théng tin, khoa hoc sang tao, d6i ngoai.

- Tham muu UBND x4 trién khai cac ké hoach cong tic nim 2026 vé vin
ho4, thé thao, du lich theo chi dao cua tinh.

- Tham muu t6 chirc cac hoat dong tuyén truyén, van hod, van ngh¢ phuc vu
Tét Nguyén dan va cac ngdy 1& dau nam.

- Tham hél tang qua ngu’orl c6 uy tin dip Tet

- Tlep nhan va giai quyét hd so truc tuyén vé linh vuc bao trg xa hoi trén
Cong dich vu cong.




- Ban hanh quyét dinh cat giam, huong méi, mai tang phi cac d6i twong Bao
tro xa hoi.

- Ra so4t, dé nghi tang thé BHYT cho cac dbi tuong dugc hudng thé BHYT
tr ngan sach nha nudc.
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- Ban hanh quy ché chi tiéu noi bo caa don vi.
- Théng bao phan céng nhiém vu cuia thanh vién trong don vi.

- Tuyén truyén cac su kién dién ra trén dia ban tap trung cac hoat dong dip
Tét Duong lich, Tét nguyén dan nam 2026, cac ngay L& I6n cua dat nudc,
dia phuong, cac ngay ky niém cac nganh; Thuc hién tuyén truyén Pai hoi
Pang toan qudc lan thia XIV; Ngay bau cir dai biéu Quéc hoi khoa XVI va
dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cap nhiém ky 2026-2031; Tuyén truyén thuc
hién phong trao “TDDKXDDSVH” nam 2026.

- San X‘uét va phat song cac chuong trinh tI:uyén thanh va truyén hinh; Tiép
song day du cdc chuong trinh cua Dai Tieng noi Viét Nam, chuong trinh
thoi sy cua Bao Cao Bang theo gio phat séng.

- Duy tu bao dudng theo dinh ky hé théng Dai truyén thanh trén dia ban xa.

- Trien khai thyc hign Ké hoach @ng dung cong ngh¢ thong tin nim 2026;
Ke hoach Cai cach hanh chinh nam 2026; Ké hoach chuyén doi s6 2026; Ke
hoach cong tac thong tin doi ngoai nam 2026.

- Xt Iy nghiép vu sach, phuc vu doc gia dén thu vién.

- Quan tri va‘ van hanh Trang thong tin dién tr x& Trung Khanh, Trang
Fanpage Truyén thong Trung Khanh dam bao hiéu qua.

- Quan trj va van hanh Hg thong quan 1y truyén thanh thong minh kip thoi
xt ly ky thuat phuc vu tuyén truyen.

- Kiém tra tinh hinh sau bénh hai, dich bénh cay trong vat nudi, theo ddi tién
do6 trong trot, lay mau bénh pham tha y khi c6 dich xay ra, thuc hién phun

Trung tdm
I?ich vu
tong hop




khir trang tiéu doc dinh Ky tai cac khu vuc budn béan gia cam
- Thyc hién c6ng tac kiém soét giét mé tai cho xA.

- Huéng dan cac ho chan nuoi tai dan lon an toan; theo doi, giam sat chit
ché tinh hinh dich bénh trén dan lon.

- Tuyén truyén huéng dan céc bién phap k§ thuat cham soc, phong chong
bénh hai trén cdy Thuoc 14, cay rau.

- Tuyén truyén cac bién phap phong, chéng dich bénh va déi rét cho dan vat
nuoi.

- Kiém tra, theo ddi tinh hinh giéng cay trong nhap noi vao dia ban xa.

- Phéi hop t6 chitc cac 16p tap huan ki thuat cho ba con.

- Thyc hién ché do bao cao thang, bao céo dot xuat theo quy dinh.

- Thuc hién c4c cdng viéc dot xuat khac khi lanh dao phan cong.
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* Qudn Iy diéu hanh

- Thuc hién viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong caa Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém truéc UBND x4 vé két qua thuc hién nhiém vy caa Trung
tam.

- DBé xuit cac giai phap nang cao hiéu qua hoat dong caa Trung tam

* Tiép nhdn va gidgi quyét thai tuc hanh chinh

- Huéng dan, tiép nhan hd so tha tuc hanh chinh thudc tham quyén cua
UBND cép x4, chuyén hd so thu tuc hanh chinh dén céc to chic, c& nhan,
cac phong chuyén mon dé cung phoi hop giai quyét.

- Thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh

Trung tam
PVHCC




chinh.

- Theo ddi, don ddc, phdi hop giai quyét tha tuc hanh chinh va tra két qua
cho nguoi dan, doanh nghiép.

* Kiém sodt thii tuc hanh chinh

- Thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh theo tham quyén giai quyét cua
UBND céap xa.

- Chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi, cac phong chuy@n mén lién quan
trong viéc cung cap thong tin, kiém soat va don gian hoa thi tuc hanh chinh.
- Thudng xuyén cap nhat, cdng bd kip thoi cac thu tuc hanh chinh méi, sira
d6i, b6 sung hodc bai bo nham gilp ca nhan, to chirc dé dang tiép can, tra
ctru thong tin.

- Pé xuit cac giai phap cai cach tha tuc hanh chinh.
* Xay dwng chinh quyén dién tie va ing dung cong nghé thong tin
- Thiic day ing dung céng nghé théng tin trong hoat dong cua UBND xa.

- Xay dung, van hanh cac hé théng thdng tin, phan mém hd trg giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Trién khai dich vu cbng truc tuyén mot phan va toan trinh dé nguoi dan,
doanh nghiép cé thé thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu.

* Cung cdp dich vu cong

- Cung cap thong tin, huéng dan, hd tro nguoi dan, doanh nghiép thuc hién
tha tuc hanh chinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac yéu cau, phan anh, kién nghi cua nguoi dan,
doanh nghiép lién quan dén tha tuc hanh chinh.

* Pdo tao, tdp hudn




- Cur cén bg, céng chuc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tham gia cac
l6p tap huan, bdi dudng nghiép vu vé quy trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh, k¥ ning giao tiép, tng Xt v&i ngudi dan, doanh nghiép (néu co).

- Kham tuyén NVQS Nam 2026

- Thdm nhéap QN nhép ngii ndm 2026. HDNVQS | Bi thu,
07 - Thong ké cong dan trong do tudi thuc hién nghia vu dan quan. BCH TPT; xo6m | Chu
- Tuyén truyén phong chdng dot phao nd trude trong va sau tét nguyén dan. Quan sy | Cong an. tich
- Kiém ké VKTB 00h 00’ ngay 01 thang 01 nam 2026 Xa chung
- Phéi hop ciing bién phong tudn tra bao vé dudng bién mdc gidi. kién
Thang 02
- B4o cdo két qua thyc hién nhiém vu cong tac thang 02; Chuong trinh cong
01 tac thang 06 nim 2026. ?}’?n Cac 30
24 ras . . s q < phong | quan, don
- CIAluan bi H.c.)1 ngAh; glarlo bakn th}rong ky thang (32 Cl;la UBND xa. ) HPND& | vi c6 lién
- Xay dung lich cong tac tuan cua TT.HDND xa, Lanh dao UBND xa. UBND quan

- Tham muu cho hoat dong cia TT HDND xa

- Thyc hién t6t cong tac Van thu, luu trit theo quy dinh. ,
- Tiép cong dan dinh ky, phan loai va xu 1y don thu; tham muu giai quyét
theo dung quy dinh.

- Thyuc hién giai quyet cac TTHC lién quan linh vyce Tu phap.

- Phéi hop t6 chirc giao quan, thuc hién tot cong tac tuyén chon va goi cong
dan nhap ngtl.

- Nam tinh hinh an ninh bién gi6i, an ninh ndng thon sau Tét.

- Tiép tuc tuyén truyén phap luat vé bién gidi, xuat nhap canh, quéc phong —
an ninh.

- Tham muu quan 1y, st dung ho chi€u cong vu.
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* Linh vwe Ké hoach - Pau tw
- Tiép tuc thAm tra quyét toan du an hoan thanh trén dia ban;

- Tuyén truyén, phd bién, gido duc cic van ban quy pham phéap luat lién
quan dén ke hoach dau tu trén dia ban.

- Tiép tuc thyc hién tiép nhan va xur 1y cac hd so ding ky ho kinh doanh,
hop tac xa trén dia ban (néu co).

* Linh vwc Nong nghiép va moi truong

- Chi dao nhan dan cac x6m gieo trong vu Xuan nim 2026 kip thoi theo
khung thot vu.

- Tiép tuc thyuc hién tot cong tac quan 1y tai nguyén va moi trudng; thuc
hién thong ké dat dai nam 2025; tiép nhan va xir 1y cac ho so chuyén muc
dich str dung dat, dang ky dat dai lan dau, dinh chinh GCNQSDD lan dau ¢
sai so6t, Thu hoi GCNQSDD (néu co).

- Tiép nhan va tham muu giai quyét don thu, kién nghi (néu c6).

- Tiép nhan va giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc khoang san, moi
truong (néu co).

* Linh vwe xdy dwng - giao thdng - cong thuwong

- Cap nhat tinh hinh vi pham trat ty xay dung sau Tét; kiém tra hanh lang
giao thong bi lan chiém; tham dinh ho so kinh t€ - k¥ thuat cac dy an.

- Tiép tuc hudng dan, cdp GPXD theo phat sinh.

- Thyc hién cac chuong trinh, du an do xa lam chu dau tu; thuc hién cong
tac GPMB cong trinh, dy &n trén dia ban.

- Khéo sat va bao cao gia gbc vat liéu xay dung san xuét va khai thac trén
dia ban thang 02 ndm 2026.

Phong
Kinh t¢




- Tiép nhan ké khai san xuat ruou thi cong khong nham muc dich kinh
doanh; tiép nhén va giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc cong
thuong.

- Tham muu trién khai cong tac quan Iy nha nuéc vé cong thuong;

- Phéi hop kiém tra vé sinh an toan thuc pham trude dip tét Binh Ngo nim
2026.

- Khao sat va bdo cao gia thi truong thang 02 nam 2026
* Linh vwe Tai chinh - Ngan sach

- Quyét toan ngan sach nam 2025 va tham muu t6 chirc thuc hién du toan
ngan sach nam 2026.

- Tham muu huéng dan cac co quan don vi xay dung quy ché t6 chic quan
1y tai san cong; quan ly gid va thuc hi¢n mua sam, stra chita thuong xuyén
tai san, thiét bi.
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- B4o céo tinh hinh quan ly sir dung can bg, cong chuec, vién chice, nguoi
lao dong trén dia ban xa nam 2025.

- Ban hanh K¢é hoach cong tac thi dua khen thuong nim 2026.

- Kién toan Ho1 déng Thi dua - Khen thudéng; Ban hanh Quy ché hoat dong
cua Hoi dong thi dua khen thudng.

- Tham muu xét khen thuéong Phong trao toan dan tham gia bao v¢ chu
quyeén an ninh bién gid1 quoc gia trong tinh hinh maéi.

- Tham hoi ting qua Tét cho ngudi cd cong, gia dinh chinh sich Tét
nguyén dan.

- Tuyén truyén chinh sach lao dong - viéc lam, dao tao nghé sau Tét.

- T4 chiic céc hoat dong tuyén truyén Ky niém 71 niam ngay Thay thudc Viét

Phong
VHXH
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Nam (27/02/1955 -27/02/2026); Ky niém 67 nam Ngay truyén thong Bo doi Bién
phong (03/3/1959 - 03/3/2026) va 37 nam Ngay Bién phong toan dan (03/3/1989-
03/3/2026). ..

- K& hoach tuyén truyén ky niém cac ngay I& 16n va sy kién lich sir quan
trong trong quy I nam 2026.

- K& hoach thuc hién phong trao “TDDKXDDSVH” nam 2026.

- Ké hoach cong tac Gia dinh nam 2026.

- Quyét dinh danh muyc hé so cap xa nam 2026.

- Chi dao cac co s¢ giao duc Phé thong thyuc hién Hoc sinh ky cam két an toan
giao thong; Khong dot phao nd trong dip Tet nguyén dan; Chi dao on dinh cong
tac day va hoc sau Tét Nguyén dan.

- Xay dung ké hoach PCGD-XMC niam 2026.

- Thi Hoc sinh giéi cap truong khdi 16p 6; 7; 8.

- Phat dong phong trao thi dua 1ap thanh tich chao mung ngay thanh lap
bang cong san Viét nam 3/2 voi chu dé “Mung dang, mung xuan, mung qué
huong doi1 moi1™.

- Tham muu x4y dung Ké hoach dam bao cong tic an toan thuc pham tét
Nguyén dan nam 2026.

- Kiém tra an toan thyc pham Tét Nguyén dan 2026.

- Gap mit ngay thay thudc Viét Nam 27/2.

- Ra so4t ctru doi giap Tét.

- Tiép nhéan va giai quyét hd so truc tuyén vé linh vuc bao trg xa hoi trén

Cong dich vu cong.

- Ban hanh quyét dinh cit giam, hudng méi, mai tang phi cac dbi tuong Bao

tro xa hoi.




- Ra soat, dé nghi tang thé BHYT cho céc d6i tuong duoc huong thé
BHYT tir ngan sach nha nudc.
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- Tiép tuc thuc hién tuyén truyén két qua Pai hoi Pang toan qudc lan tha
XIV: Ngay bau cir dai biéu Québc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi ddng nhan
dan céc cap nhiém ky 2026-2031; Tuyén truyén cac su kién dién ra trén dia
ban tap trung cac hoat dong dip Tét &m lich nam 2026, cac ngay L& 16n cua
dat nude, dia phuong, cac ngay ky niém cac nganh (Ngay Thanh lap Pang
CSVN 3/2, Ngay Thay thudc 27/2...)

- San X‘uét va phat song cac chuong trinh tI:uyén thanh va truyén hinh; Tiép
song day du cac chuong trinh ctia Dai Tieng no6i Viét Nam, chuong trinh
thoi su cia Bao Cao Bang theo gio phéat song.

- Phéi hop t6 chirc cac hoat dong van nghé, thé duc thé thao Mung Pang,
mung Xuén Binh Ngo nam 2026.

- Duy tu bao dudng theo dinh ky hé thong Pai truyén thanh trén dia ban xa.
- Tiép tuc trién khai thuc hign Ké hoach tng dung cdng ngh¢ thdng tin nam
2026; Ké hoach Cai cach hanh chinh nam 2026, Ké hoach chuyén doi so
2026; Ké hoach cong tac thong tin doi ngoai nam 2026.

- Xu ly nghiép vu sach, phan loai sach, phuc vu doc gia

- Quan tri va van hanh Trang thong tin dién ta xa Trung Khanh, Trang
Fanpage Truyén thong Trung Khanh dam bao hiéu qua.

- Quan trj va van hanh Hg thong quan 1y truyén thanh thong minh kip thoi
xt ly ky thuat phuc vu tuyén truyen.

- Phéi hop trién khai thuc hién cac md hinh gidng ng6 lai trén dja ban xa.

- Kiém tra tinh hinh sau bénh hai, dich bénh cay trong vat nudi, theo ddi tién
do trong trot, lay mau bénh pham tha y khi cé dich xay ra, thyc hién phun
Kkhtr trung tiéu doc dinh ky tai cac khu vyc budn ban gia cam

Trung tdm
[?iCh vu
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- Thuc hién cong tac kiém soat giét mo tai cho XA.
- Xay dung ké hoach tiém phong dot 1/2026.
- Phéi hop to chirc cac 16p tap huan ki thuat cho ba con.

- Tuyén truyeén huong dan céc bién phap k§ thuat chdm soc, phong chong
bénh hai trén cay Thuoc la, cay rau. Tuyén truyen cac bién phap phong,
chong dich bénh va d6i rét cho dan vat nuoi.

- Thyc hién ché do bao cao thang, bao céo dot xuat theo quy dinh.
- Thuyc hién cac cong viéc dot xuat khac khi 1anh dao phan cong.
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* Qudn Iy diéu hanh

- Thuc hién viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong caa Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém trugc UBND x4 vé két qua thuc hién nhiém vu caa Trung
tam.

- Pé xuat cac giai phap nang cao hiéu qua hoat dong caa Trung tam

* Tiép nhdn va gidgi quyét thai tuc hanh chinh

- Hudng dan, tiép nhan hd so thu tuc hanh chinh thudc tham quyén caa
UBND cap xa, chuyén ho so thu tuc hanh chinh dén céc t6 chuc, ca nhén,
cac phong chuyén mon dé cung phoi hop giai quyet.

- Thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh
chinh.

- Theo ddi, d6n déc, phéi hop giai quyét thu tuc hanh chinh va tra két qua
cho nguoi dan, doanh nghiép.

- Pam bao viéc giai quyét tha tuc hanh chinh duoc thuc hién ding quy trinh,
thoi gian quy dinh.

Trung tdm
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* Kiém sodt thii tuc hanh chinh

- Thuc hién kiém soat tha tuc hanh chinh theo tham quyén giai quyét cua
UBND céap xa.

- Chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi, cac phong chuyén mén lién quan
trong viéc cung cap thong tin, kiém soat va don gian hoa tha tuc hanh chinh.,
- Thudng xuyén cap nhat, cdng bd kip thoi cac thu tuc hanh chinh méi, sira
doi, bo sung hoic bdi bé nham gilp ca nhan, t6 chirc dé dang tiép can, tra
ctru thong tin.

- Bé xuét cac giai phap cai cach th tuc hanh chinh.

* Xay dung chinh quyén dién tir va ieng dung cong nghé thong tin

- Thuc day ung dung cng nghé thng tin trong hoat dong caa UBND xa.

- Xay dung, van hanh cac hé thong thdng tin, phan mém hd tro giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Trién khai dich vu cong truc tuyén mot phan va toan trinh dé nguoi dan,
doanh nghiép cé thé thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu.

* Cung cdp dich vu cong

- Cung cap thong tin, huéng dan, hd tro nguoi dan, doanh nghiép thuc hién
tha tuc hanh chinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac yéu cau, phan anh, kién nghi cua nguoi dan,
doanh nghiép lién quan dén thu tuc hanh chinh.

* Pdo tao, tdp hudn

- Ctr can b, céng chuc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tham gia cac
I6p tap huan, boi dudng nghiép vu vé quy trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh, k¥ nang giao tiép, tng xtr voi nguoi dan, doanh nghiép.




* Thuec hign cac nhigm vu trong nhing ngay nghi tét Nguyén din

- Phén cdng can b, cong chuc truc co quan, don vi trong nhirng ngay nghi
tet Nguyén dan Binh Ngo nam 2026, dam bao viéc phong chay chira chay,
an ninh trat tu, co s¢ vat chat, cac trang thict bi mady mdc tai co quan, don vi.

06
07 - T chure tuan tra bao vé, phong chong tang chir, dot phao trudc trong va BCH Ban cong
sau tét nguyén dan . , Quan sy an, Pon
- Lap ke hoach tuén tra bao vé dém 30 t&t nguyén dan Xa Bién
- Lén lich, ke hoach tryc ngay t€t nguyén dan. phong
- Ra soat két nap Dan quan nam thir nhat
- Phéi hop cung bién phong tuan tra bao vé duong vién mbc gidi.
Thang 3
- Béo céo két qua thyc hién nhi€ém vu cong tac thang 03; Bao cao két qua
thuc hién nhiém vu cong tac Quy 1/2026
01 - Chu’?ng .trmA}? cong te.lc thang 04‘nam %OZ?. v ) Vin Cée co
- Chuan bi Hd1 nghi giao ba‘n thuong ky thang 03 caa UBND xa. phong quan, don
- Xay dung lich cong tac tuan cua TT.HPND x&, Lanh dao UBND xa. HDND& | vico lién
- Tham muu cho hoat dong cia TT HDND xa UBND quan

- Thyc hién tét cong tac Vin thu, luu trit theo quy dinh.

- Tiép cong dan dinh ky, phan loai va xt 1y don thu; tham muu giai quyét
theo dung quy dinh.

- Thuyc hién giai quyét cac TTHC lién quan linh vuc Tu phap.

- T6 chirc huin luyén dan quan tu vé theo ké hoach.
- Xay dung ké hoach Phéi hop tuan tra bién gidi

- Tham muu trién khai hoat dong ddi ngoai nhan dan, giao luu htru nghi (khi




du diéu kién).
- Phoi hop thuc hién t0t cong tac bau cir dai bicu Quoc hoi khoa XVI va dai
biéu Ho1 dong nhan dan cac cap nhiém ky 2026 — 2031.
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* Linh vwe Ké hoach - Pau tw

- Tiép thuc hién tiép nhan va xir Iy cac hd so ding ky ho kinh doanh, hop
tac xa trén dia ban (néu co).

* Linh vwc Nong nghiép va moi truong

- Thyc hién danh gia so bd két qua gieo trong cac loai cAy vu Xudn nim
2026; kiém tra tinh hinh va kiém tra cac h§ dan tham gia dy an Trong dong
riéng va thuoc 1a thugc Chuong trinh muc ti€u quoc gia.

- Tham muu xay dung ké hoach tuyén truyén van dong nhan dan thuc hién
di doi chudng trai dua gia stc ra khoi gam san nha ¢; tham muu xay dung ké
hoach trién khai tiém phong dot I cho dan gia stic, gia cam nam 2026; tham
muu x4y dung ké hoach thuc hién tiéu cac tiéu chi Nong thon méi.

- Chi dao nhan dan chuan bi day du glong, vat tu chuan cho gieo trong vu
mua. Phoi hop voi trung tam dich vu tong hop tap huan k¥ thuat gieo trong
cac loai giéng lua lai c6 ning suat cao.

- Van dong nhan dan tu stra, nao vét kénh muong, khoi théng dong chay dé
dam bao nudc tudi tiéu cho vu mua.

- Trién khai cong tac tiém phong cho dan gia stc, phun khir tring chudng
trai dot 1/2026

- Tlep tuc thuc hién tot cong tac quan ly tai nguyén va moi truong; thuc
hién thong ké dit dai nam 2025; tlep nhan va xir 1y cac hd so chuyen muc
dich str dung dat, dang ky dit dai 1an dau, dinh chinh GCNQSDD lan dau co
sai sot, Thu hdi GCNQSDD (néu co).

Phong
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- Tiép nhan va tham muu giai quyét don thu, kién nghi (néu c6).

- Tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc khodng san, moi
trrong (néu CO0).

* Linh vwc xdy dwng - giao thong - cong thuwong

- Xay dung quy ché quan 1y kién trac va quan 1y quy hoach trén dja ban; ra
soat, dieu chinh cac khu do6 thi, khu tai dinh cu phu hop véi diéu kién phat
trién kinh té cia dia phuong;

- Kiém tra cong trinh sau cap phép (dot 1); Tham muu trién khai ké hoach
duy tu - stra chita giao thong nam; tham dinh ho so du an chuan bi khoi cong;
Tuyén truyén ATGT cho hoc sinh dip 1€ 26/3.

- Tham dinh béo céo kinh té - k¥ thuat va thiét ké ban v& thi cong.

- Khao sat va bao céo gia gdc vat lidu xay dung san xuat va khai thac trén
dia ban thang 03 nam 2026; khao sat va bao cao gia thi truong thang 03 nam
2026.

- B4o cdo cong tac cao diém chdng budn lau, gian 1an thuwong mai va hang
gia trudc, trong va sau dip tét Binh ngo 2026.

- Tham muu trién khai cong tic quan 1y nha nudc, tiép nhan va giai quyét
cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc cong thuong;

* Linh vwe Tai chinh - Ngan sach

- Quyét toan ngan sach ndm 2025 va tham muu to chic thuc hién du todn
ngan sach ndm 2026.
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- Bao cdo cong tac CCHC quy I nam 2026.

- Tham muu cong tac Khen thuong trong cong tac bau cir dai biéu Quéc hoi
khéa XVI va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap nhiém ky 2026 — 2031.

- T6 chire c&c hoat dong tuyén truyén Ky niém 95 nim Ngay thanh 1ap Doan

Phong
VHXH




TNCS Ho Chi Minh(26/3/1931 - 26/3/2026); Ky niém ngay Quoc té Hanh
phuc (20/3); Ngay thanh 1ap Poan TNCS Ho Chi Minh 26/3/2026...

- K& hoach t6 chuc cac hoat dong Ngay Quéc té Hanh phlc (20/3) nim
2026.

- Trién khai cac nhiém vu t6 chirc L& hoi Co Sau nam 2026.

- Chi dao cong tac td churc 6n thi HSG 16p 9, cép tinh; Thanh tra viéc thuc
hién chuong trinh GDPT 2018.

- T’(A) chtrc phat dong diét lang quang, bo gay, don v¢ sinh moi1 trudong phong
chong dich bénh ( dot 1).

- Cru doi giap Tét 2026; Ra soat, cap nhat danh sach co s tin ngudng, ton
gido trén dia ban.

- Tiép nhan va giai quyét ho so truc tuyé'r} vé linh vuc bao trg xi hoi trén
Cong dich vy cong. Ban hanh quy€t dinh cat giam, huong méi, mai tang phi
cac doi tuong Bao tro xa hoi.

- Ra soat, dé nghi tang thé BHYT cho cac d6i tugng duoc huong thé BHYT
tor ngan sach nha nudec.
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- Tuy@n truyén cac su kién dién ra trén dia ban, cac ngay L& Ion cua dat
nuée, dia phuong, cac ngay ky niém céc nganh (Ngay Quéc té Phu nir 08/3,
Ngay Thanh lap Poan TNCS Ho Chi Minh 26/3..), I& hoi Co Sau va cac I8
hoi khac trong tinh; Tuyén truyén Ngay bau cir dai biéu Quéc hoi khda XVI
va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap nhiém ky 2026-2031 va két qua sau
bau cur.

- Phéi hop t6 chirc cac hoat dong van hoa, thé thao chao ming Ngay bau cir
dai biéu Quéc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap nhiém
ky 2026-2031.

- San xuat va phat séng cac chuong trinh truyén thanh va truyén hinh; Tiép

Trung tdm
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song day du cac chuong trinh cua bai Tiéng néi Viét Nam, chuong trinh
thoi su ctia Bao Cao Bang theo gio phéat song.

- Phoi hop to chirc chuén bi cac hoat dong van nghg, thé duc the thao chuan
bi phuc vu Lé hoi Co Sau; Ngay chay Olympic “Vi strc khoe toan dan”.

- Duy tu bao dudng theo dinh ky hé théng Dai truyén thanh trén dia ban xa.

- Tiép tuc trién khai thuc hign Ké hoach tng dung cdng ngh¢ thong tin nam
2026; Ké hOa.}Ch Cai cach hanh chinh nE}m 2026. Ké hoach chuyén doi so
nam 2026; Ké hoach cong tac thong tin doi ngoai nam 2026.

- Xtr ly nghiép vu sach, phan loai sach, phuc vu doc gia.

- Quan tri va van hanh Trang thong tin di¢n t&r xa Trung Khanh, Trang
Fanpage Truyén thong Trang Khanh dam bao hié¢u qua.

- Quan trj va van hanh Hg thong quan 1y truyén thanh thong minh kip thoi
xtr ly ky thuat phuc vu tuyén truyen.

- Kiém tra tinh hinh sau bénh hai, dich bénh cay trong vat nudi, theo ddi tién
do trong trot, lay mau bénh pham thu y khi cé dich xay ra, thuc hién phun
Khtr triung tiéu doc dinh Ky tai cac khu vuc bubn ban gia cam

- Thuc hién c6ng tac kiém soét giét mé tai cho xA.

- Trién khai cong tac tiém phong , phun tiéu doc khir tring dot 1/2026.
- Phéi hop t6 chirc cac 16p tap huan ki thuat cho nguoi dan.

- Tu van huéng dan ky thuat trong trot, chan nudi cho ngudi dan.

- Thyc hién ché do bao cdo thang, bao cdo quy va bao cdo dot xuat theo quy
dinh.
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* Qudn Iy diéu hanh
- Thuc hién viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong caa Trung tdm phuc vu hanh




chinh cong theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém trugc UBND x4 vé két qua thuc hién nhiém vu caa Trung
tam. B¢ xuat cac giai phap nang cao hiéu qua hoat dong cua Trung tam.

* Tiép nhdn va gidgi quyét thi tuc hanh chinh

- Huéng dan, tiép nhan hd so tha tuc hanh chinh thudc thim quyén cua
UBND cap xa, chuyén ho so thu tuc hanh chinh dén céc to chac, ca nhan,
cac phong chuyén mon dé cung phoi hop giai quyét.

- Thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh
chinh.

- Theo ddi, don ddc, phdi hop giai quyét tha tuc hanh chinh va tra két qua
cho nguoi dan, doanh nghiép.

- Pam bao viéc giai quyét tha tuc hanh chinh duoc thuc hién ding quy trinh,
thoi gian quy dinh.

* Kiém sodt thii tuc hanh chinh

- Thuc hién kiém soat tha tuc hanh chinh theo tham quyén giai quyét cua
UBND cap xa.

- Chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi, c&c phong chuy@n mdn lién quan
trong viéc cung cap thong tin, kiém soat va don gian hoa tha tuc hanh chinh.,
- Thuong xuyén cap nhat, cong bo kip thoi cac tha tuc hanh chinh méi, sura
doi, bo sung hoic bdi bé nham gilp ca nhan, to chirc dé dang tiép can, tra
ctru thong tin.

- Pé xuit cac giai phap cai cach tha tuc hanh chinh.

* Xay dwng chinh quyén dién tir va iing dung cong nghé thong tin

- Thuc day ung dung cong nghé thng tin trong hoat dong caa UBND xA.

Trung tam
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- Xay dung, van hanh cac hé thdng théng tin, phan mém hd tro giai quyét
tha tuc hanh chinh.

- Trién khai dich vu cbng truc tuyén mot phan va toan trinh dé nguoi dan,
doanh nghiép cé thé thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién t.

* Cung cdp dich vu cong

- Cung cap thong tin, huéng dan, hd tro nguoi dan, doanh nghiép thuc hién
tha tuc hanh chinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac yéu cau, phan anh, kién nghi cia nguoi dan,
doanh nghiép lién quan dén tha tuc hanh chinh.

* Pao tgo, tdp hudn

- Ctr can bg, céng chac Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tham gia cac
I6p tap huan, boi dudng nghiép vu vé quy trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh, k¥ nang giao tiép, ttng Xt v&i ngudi dan, doanh nghiép.

06 - Giao, nhan quan nhap ngti nam 2026 BCH HDNVQS
- Lap K¢ hoach bao vé I héi co sau. Quan sy | x&; Cong
- Thong ké luc Iwong du bi dong vién. Xa an xa;
- Thong ké dan quan rong rai, Thon doi1
- Ra soat xét tuyen Kké nap dan quan méi trudng
- T chuc 18 ra quan huén luyén nam 2026
- Phéi hop cuing bién phong tudn tra bao vé dudng vién moc gidi.

Quy Il

4 | Théang 4
- B4o c4o két qua thuc hién nhiém vu cong tac thang 04;
- Chuong trinh cong tac thang 04 nam 2026. S

Van Cac co
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- Chuan bi Hoi nghi giao ban thuong ky thang 04 cia UBND xA.

- Xay dung lich cong tac tuan cua TT.HPND x4, Lanh dao UBND xA.

- Tham muu cho hoat dong cia TT HPDND xa.

- Chuén bi ndi dung, tai ligu, vat chét phuc vu ky hop thu nhat HDND xi
khoa 11, nhiém ky 2026-2031.

- Xay duyng lich truc nghi 1& 30/4; 01/5.

- Thuyc hién tét cong tac Van thu, luu trir theo quy dinh.

- Tiép cong dan dinh ky, phan loai va xt 1y don thu; tham muu giai quyét
theo ding quy dinh.

- Thyc hién giai quyét cac TTHC lién quan linh vuc Tu phap.

- Tang cuong cong tac bao dam an ninh trat tu dip 1& 30/4 — 01/5.

- Phéi hop tuan tra, kiém soat khu vuc bién gidi, phong chong xuat nhap
canh trai phép.

- Ra soat, cung ¢ cac mo hinh tu quan vé an ninh trat tu.

- Xay dung ké hoach Phéi hop phat quang dudng tuan tra bién gidi

phong
HDND&
UBND

quan,
don vi
co lién
guan
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* Linh viee Ké hoach - Pau tw
- Tiép tuc tham tra quyét toan du an hoan thanh trén dia ban;

- Tiép tuc thuc hién tiép nhan va xur 1y céc hod so dang ky hg kinh doanh,
hop tac xa trén dia ban (néu co).

* Linh vwc Nong nghiép va moi truong
- Hudng dan ba con nhan dan t6 chure san xuat, trong trot chan nudi.

- Tlep tuc thue hién tot cong tac quan ly tai nguyén va moi truong; thuc
hién thong ké dat dai nim 2025; tlep nhan va xir 1y cac hd so chuyen muc
dich str dung dat, dang ky dat dai lan dau, dinh chinh GCNQSDD lan dau ¢

Phong
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sai s6t, Thu hoi GCNQSDD (néu c6).
- Tiép nhan va tham muu giai quyét don thu, kién nghi (néu co).

- Tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc khoang san, moi
truong (néu co).

* Linh vwe xdy dwng - giao thong - cong thuwong

- Ra soat, théng ké cac diém mat ATGT do mua dau mua; Kiém tra trat tu
xay dung dinh ky, tap trung khu trung tam xa.

- Kiém tra trat ty xay dung, tiép nhan ho so va cap phép xay dung theo quy
dinh.

- Tham dinh béo céo kinh té - k¥ thuat va thiét ké ban v& thi cong.

- Khao sat va bao cdo gia géc vat liéu xay dung san xuét va khai thac trén
dia ban thang 04 nam 2026; khao sat va bao cao gia thi truong thang 04 nam
2026.

- Tham muu trién khai cong tac quan 1y nha nudc, tiép nhan va giai quyét
cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc cong thuong;

* Linh vwe Tai chinh - Ngan sach

Quyét toan ngan sach nam 2025 bao cao giri SO Tai chinh va tham muu t6
chuc thuc hién dyu toan ngan sach nam 2026.
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- Xay dung Ké hoach bién ché sb lugng ngudi 1am viéc trong cac don vi su
nghiép cong lap linh vuc giao duc va dao tao nam hoc 2026 — 2027.
- T6 chic cac hoat dong tuyén truyén Ky niém 156 nim Ngay sinh cua
V.I.Lénin (22/4/1870 - 22/4/2026); Ky niém 51 nam Ngay giai phong mién
Nam thong nhat dat nuéc (30/4/1975 - 30/4/2026) va 140 nam Ngay Qudc té
lao dong (01/5/1886 - 01/5/2026)...

- Xay dung ké hoach tuyén truyén ky niém céc ngay 18 Ién va sy kién lich sir

Phong
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quan trong trong quy II ndm 2026.
- T chuc L& hdi Co Sau.

- Thém dinh, céng nhan pham vi anh huong va hiéu qua ap dung cua sang
kien nganh gido duc.

- Chi dao Kiém tra noi bd truong hoc theo ké hoach nim. Ra soat CSVC
chuan bi tong két ndm hoc.

- Tang cuong tuyén truyén ATGT, phong chong dudi nudc.

- Tham muu xay dung Ké hoach dam bao cong tic an toan thuc pham,
Thang hanh dong vi ATTP nam 2026.

- Kiém tra cong tac Y t& hoc duong tai cac truong hoc.

- Ctru doi giap hat nam 2026.

- T6 chuc tuyén truyén Luat Tin ngudng, ton gido va cac van ban huéng din
thi hanh.

- Tiép nhan va giai quyét hd so truc tuyén vé linh vuc bao tro xi hoi trén
Cong dich vu cong. Ban hanh quyét dinh cat gidm, huéng mai, mai tdng phi
cac doi tugng Bao tro xa hoi.

- Ra soat, dé nghi tang thé¢ BHYT cho cac ddi twong duoc hudng thée BHYT
tir ngan sach nha nudec.
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- Tuyén truyén cac su kién dién ra trén dia ban, cac ngay L& 16n cua dat
nude, dia phuong, cac ngay ky niém cac nganh; Tuyén truyén két qua bau ctr
dai biéu Quéc hoi khda XVI va dai biéu Hbi d¢ong nhan dan cac cap nhiém
ky 2026-2031. Ngay Mién nam hoan toan giai phong 30/4, Ngay Qudc té lao
dong 01/5, Ngay sach va van hoa doc Viét Nam (21/4).

- Phdi hop t6 chirc cc hoat dong van hoa van nghé, thé thao trong L& hoi Co
Sau nam 2026.

Trung tam
I?iCh vu
tong hop




- San X‘Uélt va phat song cac chuong trinh tmyén thanh va truyén hinh; Tiép
song day du cac chuong trinh cta Dai Tieng n6i Viét Nam, chuong trinh
thoi sy cua Bao Cao Bang theo gio phat song.

- Phdi hop t6 chiic ngay sach va vin hoa doc Viét Nam. B6 sung sach méi
nam 2026 va luan chuyén sach dén cac truong trén dia ban xa.

- Duy tu bao dudng theo dinh ky hé théng Dai truyén thanh trén dia ban xa.

- Tiép tuc trién khai thuc hién Ké hoach tng dung cdng ngh¢ thong tin nam
2026; Ke hoach Cai cach hanh chinh nam 2026, Ké hoach chuyén doi so
2026; Ké hoach cong tac thong tin doi ngoai nam 2026.

- Quan tri va van hanh Trang thong tin di¢n t&r xa Trung Khanh, Trang
Fanpage Truyén thong Trang Khanh dam bao hié¢u qua.

- Quan tri va van hanh Hé théng quan ly truyén thanh théng minh kip thoi
xtr ly ky thuat phuc vu tuyén truyen.

- Thuc hién c6ng tac kiém soét giét mé tai cho xA.

- Kiém tra tinh hinh sau bénh hai, dich bénh cay trong vat nudi, theo ddi tién
do trong trot, lay mau bénh pham thu y khi cé dich xay ra, thuc hién phun
Khtr triung tiéu doc dinh Ky tai cac khu vuc bubn ban gia cam.

- Trién khai cong tac tiém phong, phun tiéu doc khur tring.

- Tham gia theo doan kiém tra cac co s& budn ban vat tw nong nghiép.
- Phéi hop to chirc cac 16p tap huan ki thuat cho nguoi dan.

- Tu van hudng dan ky thuat trong trot, chan nudi cho ngudi dan.

- Thyc hién ché do bao céo thang, bao cao dot xuat theo quy dinh.

- Thyc hién c&c cdng viéc dot xuat khac khi lanh dao phan cong.

* Qudn Iy diéu hanh
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- Thuc hién viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong caa Trung tdm phuc vu hanh
chinh co6ng theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém trugc UBND x4 vé két qua thuc hién nhiém vu caa Trung
tam.

- D& xuit cac giai phap nang cao hiéu qua hoat dong caa Trung tam

* Tiép nhan va giai quyét thia tuc hanh chinh

- Huéng dan, tiép nhan hd so tha tuc hanh chinh thudc thim quyén cua
UBND cap x&, chuyén ho so thu tuc hanh chinh dén céc t6 chuc, ca nhén,
cac phong chuyén mon dé cung phoi hop giai quyet.

- Thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh
chinh.

- Theo ddi, d6n doc, phéi hop giai quyét thu tuc hanh chinh va tra két qua
cho nguoi dan, doanh nghiép.

- Pam bao viéc giai quyét tha tuc hanh chinh duoc thuc hién ding quy trinh,
thoi gian quy dinh.

* Kiém sodt thii tuc hanh chinh

- Thuc hién kiém soat tha tuc hanh chinh theo tham quyén giai quyét cua
UBND cap xa.

- Chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi, cac phong chuy@n mén lién quan
trong viéc cung cap thong tin, kiém soat va don gian hoa tha tuc hanh chinh.
Pong thoi thuc hién viéc huéng dan, theo doi, don doc, kiém tra cong khai
tha tuc hanh chinh tai Bo phan Mot ctra, dam bao tinh minh bach va thuan
tién cho nguoi dan, doanh nghiép.

- Thudng Xuyén cap nhat, cdng bd kip thoi cac thi tuc hanh chinh méi, sta
doi, bo sung hoic bdi bé nham gilp ca nhan, to chirc dé dang tiép can, tra

Trung tam
PVHCC




ctru thong tin.

- Pé xuit cac giai phap cai cach tha tuc hanh chinh.

* Xay dwng chinh quyén dién tir va ieng dung cong nghé thong tin

- Thuc day ung dung cong nghé thdng tin trong hoat dong caa UBND xa.

- Xay dung, van hanh céac hé théng thong tin, phan mém hd trg giai quyét
tha tuc hanh chinh.

- Trién khai dich vu céng truc tuyén mot phan va toan trinh dé nguoi dan,
doanh nghiép c6 thé thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi trudng dién tu.

* Cung cdp dich vu cong

- Cung cap thong tin, huéng dan, hd tro nguoi dan, doanh nghiép thuc hién
thu tuc hanh chinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac yéu cau, phan anh, kién nghi cia nguoi dan,
doanh nghiép lién quan dén thu tuc hanh chinh.

* PA0 tgo, tdp hudn

- Ctr céan bg, céng chuc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tham gia cac
l6p tap huan, bdi dudng nghiép vu vé quy trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh, k¥ ning giao tiép, ung xir v&i nguoi dan, doanh nghiép.
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- Phéi hop cung bién phong tuan tra bao vé duong vién moc gioi

xom

truc tiép

Thang 5

01

- B4o céo két qua thyuc hi¢n nhi¢ém vy cong tac thang 05.
- Chuan bj Hoi nghi giao ban thudng ky thang 05 cia UBND xA.
- Chuong trinh cbng tac thang 06 nam 2026.
- Xay dung lich cong tac tuan cia TT.HDND x&, Lanh dao UBND xA.
- Tham muu cho hoat dong ctiia TT HDND xa.
- Thuc hién t6t cong tac Van thu, Iuu trir theo quy dinh.
- Tiép cong dan dinh ky, phan loai va xir Iy don thu; tham muu giai quyét
theo diing quy dinh.
- Thyc hién giai quyét cac TTHC lién quan linh vuc Tu phap.
- Pay manh cong tac gido duc quc phong — an ninh cho can bd, Nhan dan.
- Phdi hop phong, chong tdi pham, budn 1au, gian 1an thuong mai khu vuc
bién gioi.
- Tham muu tiép xtc, trao ddi thong tin véi dia phuong d6i dién (néu co).

- Xay dung ké hoach Phoi hop tuan tra bién gidi.

Van
phong
HDND&
UBND

Céc co
quan, don
vi ¢ lién

quan

02

* Linh viee Ké hoach - Piu tw

- Tiép tuc thuc hién tiép nhan va xur 1y céc ho so dang ky ho kinh doanh,
hop tac xa trén dia ban (néu co).

* Linh viwec Nong nghiép va moi truong

- Thong ké dién tich gieo tréong vu Dong - Xuan; T6 chuc danh gia két qua
san xuat vu Pong - Xuan; t6 chirc kiém tra don déc nhan dan cay lua vy mua

Phong
Kinh t¢




hét dién tich dat chi tiéu giao;

- Thyc hién cong tac quan ly tai nguyén, mdi truong; Tiép nhan va tham
muu giai quyét don thu, kién nghi (néu co).

- Ilep nhén va xtr ly cac hd so chuyen muyc dich str dung dét, dang ky dat
dai lan dau, dinh chinh GCNQSDD lan dau c6 sai sot, Thu h61 GCNQSDD
(néu co).

- Tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc khoang san, moi
truong (néu co).

* Linh vuwe xdy dung - giao thOng - cong thuwong

- Tiép nhan tham dinh bao cdo kinh té k¥ thuat cac cong trinh (néu co)

- Kiém tra tién d6 va dam bao ATGT cac cong trinh dang thi cong.

- Ra soat quy hoach khu dan cu, chinh trang ha tang.

- Cap nhat danh sach cong trinh vi pham xay dung (néu co).

- Quan ly quy hoach x&, quan Iy hanh lang an toan giao thong; tiép nhan hd
so va cap phép xay dung.

- Khao sat va bao céo gia gdc vat lidu xay dung san xuat va khai thac trén
dia ban thang 05 nam 2026; khao sat va bao cao gia thi truong thang 05 nam
2026.

- Tham muu trién khai cong tac quan 1y nha nuéc, tiép nhan va giai quyét
cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc cong thuong;

* Linh vwe Tai chinh - Ngan sach

- Xay dung dy thao To trinh, Nghi quyét Quyét toan ngan sach ndm 2025
va céc béo céo trinh ky hop gitta nam HPND x&; tham muu to chac thuc hién
du toan ngan sach nam 2026.

- Quyét dinh thanh l1ap Poan kiém tra cong taic CCHC, ky luat ky cuong
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hanh chinh va van hoa cong vu nam 2026.

- Thong bao tiép nhan hd so khen thudng thanh tich cong tic cta nganh
Giao duc va Bao tao nam hoc 2025-2026.

- T6 chuc tuyén truyén, pho bién chinh sach lao dong - viéc 1am, xuat khau lao
dong (néu co).

- Tiép nhan, hudng dan hd so vay von giai quyét viéc 1am cho nguoi lao
dong.

- To chuc cac hoat dong tuyén truyén Ky niém 72 nam Chién thang Dién
Bién Phu (07/5/1954 - 07/5/2026); Ky niém 135 nam ngay sinh Chi tich H6
Chi Minh (19/5/1890 - 19/5/2026); Ky niém 76 nam ngay Qudc té thiéu nhi
(01/6/1950 - 01/6/2026); Thang hanh dong phong, chéng ma tiy nim 2026;
Ngay Mbi truong thé gisi (5/6)...

- Trién khai cac hoat dong phat trién du lich cong dong theo dinh hudng va
huéng dan cua tinh.

- Chi dao thuc hién téng két nam hoc; ban giao hoc sinh vé hé; Kiém ké tai
san cudi nam hoc.

- Xét hoan thanh chuong trinh nam hoc, bao cdo S6@ GDDT vé két qua nam
hoc. Xay dung ké hoach tuyén sinh dau cép.

- Kiém tra ATTP, thang hanh dong vi ATTP nam 2026.

- Tiép nhan va giai quyét hd so truc tuyén vé linh vuc béo tro xa hdi trén Cong
dich vy cong.

- Ban hanh quyét dinh cat giam, huéng méi, mai tang phi cac d6i twong Bao
trg x4 hoi. Ra soat, dé nghi tang thé¢ BHYT cho cac ddi tuong duoc hudng thé
BHYT tir ngan sach nha nudec.

Phong
VHXH

04

- Tuy@n truyén cac su kién dién ra trén dia ban, cac ngay L& Ion cua dat
nuée, dia phuong, cac ngay ky niém cac nganh; Ngay chién thiang Dién Bién
Pha 07/5, Ngay sinh Chu tich H6 Chi Minh. Théng bao t6 chic ky hop
thuong 1€ gitra nam cia HDND xa.

- Tiép tuc trién khai thuc hién K& hoach tng dung céng nghé thong tin nim

Trung tdm
Dich vu




2026; Ke hoach Cai cach hanh chinh ndm 2026, Ké hoach chuyén doi so
2026; thuc hién dé an 06; Ké hoach cong tac thong tin d6i ngoai nam 2026.

- San X‘uét va phat song cac chuong trinh tI:uyén thanh va truyén hinh; Tiép
song day du cac chuong trinh cua Pai Tiéng noi Viét Nam, chuong trinh
thoi sy ctia Bao Cao Bang theo gio phéat song.

- Duy tu bao dudng theo dinh ky hé théng Dai truyén thanh trén dia ban xa.
- Xu ly nghiép vu sach, Phan loai sach

- Quan tri va van hanh Trang thong tin di¢n t&r xa Trung Khanh, Trang
Fanpage Truyén thong Trang Khanh dam bao hié¢u qua.

- Quan tri va van hanh Hé thong quan Iy truyeén thanh théng minh kip thoi
xt ly k¥ thuat phuc vu tuyén truyen.

- Thuc hién c6ng tac kiém soét giét mé tai cho xA.

- Kiém tra tinh hinh sau bénh hai, dich bénh cay trong vat nudi, theo di tién
do trong trot, lay mau bénh pham thu y khi cé dich xay ra, thuc hién phun
Khtr triung tiéu doc dinh Ky tai cac khu vuc bubn ban gia cam

- Trién khai cong tac tiém phong , phun tiéu doc khir tring
- Tham gia theo doan kiém tra cac co s& budn ban vat tu nong nghiép
- Thyc hién thir nghiém cac md hinh giéng lda mai

- Tap ‘huén ky thuat cham soc, phong trir sdu bénh hai trén cay l0a, va cac
cay trong vu heé thu.

- Panh gia nang suét thudc 14 va cac cay trong vu Pong xuan

- Tu van huéng dan ky thuat trong trot, chin nudi cho ngudi dan.
- Thyc hién ché do bao céo thang, bao cao dot xuat theo quy dinh.
- Thyc hién céac cdng viéc dot xuat khac khi ldnh dao phan cong.

tong hop
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* Qudn Iy diéu hanh

- Thuc hién viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong caa Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém trudc UBND x3 vé két qua thuc hién nhiém vu cua Trung
tam. D¢ xuat cac giai phap nang cao hiéu qua hoat dong cua Trung tam

* Tiép nhdn va gidgi quyét thai tuc hanh chinh

- Huéng dan, tiép nhan ho so thi tuc hanh chinh thudc tham quyén cua
UBND céap x4, chuyén ho so thu tuc hanh chinh dén céc to chic, ca nhan,
cac phong chuyén mon dé cung phoi hop giai quyet.

- Thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh
chinh. Theo doi, don doc, phoi hop giai quyét thu tuc hanh chinh va tra két
qua cho nguoi dan, doanh nghiép.

- Pam bao viéc giai quyét tha tuc hanh chinh duoc thuc hién ding quy trinh,
thoi gian quy dinh.

* Kiém sodt thii tuc hanh chinh

- Thyc hién kiém soat thi tuc hanh chinh theo tham quyén giai quyét caa
UBND céap xa.

- Chu tri phéi hop véi c&c co quan, don vi, cAc phong chuy@n mén lién quan
trong viéc cung cap thong tin, kiém soat va don gian hoa tha tuc hanh chinh.,
- Thuong xuyén cap nhat, cong bo kip thoi cac thu tuc hanh chinh méi, stra
doi, bo sung hoic bdi bo nham gilp ca nhan, to chirc dé dang tiép can, tra
ctru thong tin. - B¢ xuat cac giai phap cai cach thu tuc hanh chinh.

* Xay dwng chinh quyén dién tir va iing dung cong nghé thong tin

- Thuc day ung dung cong nghé thng tin trong hoat dong caa UBND xA.

Trung tam
PVHCC




- Xay dung, van hanh cac hé thdng théng tin, phan mém hd tro giai quyét
tha tuc hanh chinh.

- Trién khai dich vu cbng truc tuyén mot phan va toan trinh dé nguoi dan,
doanh nghiép cé thé thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién t.

* Cung cdp dich vu cong

- Cung cap thong tin, huéng dan, hd tro nguoi dan, doanh nghiép thuc hién
tha tuc hanh chinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac yéu cau, phan anh, kién nghi cia nguoi dan,
doanh nghiép lién quan dén tha tuc hanh chinh.

* Pao tgo, tdp hudn

- Ctr can bg, céng chac Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tham gia cac
I6p tap huan, boi dudng nghiép vu vé quy trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh, k¥ nang giao tiép, ttng Xt v&i ngudi dan, doanh nghiép.

- Huén luyén Déan quan nam tha 02 - 04, BCH | HDNVQ; | UBND
06 - K€t nap, Hoan thanh NVDQTT 4. Quan su Ban t6 chi dao

- Thong K& Phuong tién k§ thuat. ’ Xa chuc huan | truc

- Phoi hop cung bién phong tuan tra bao vé duong vién moc gioi. luyén tiep
6 | Thang 6

- Bo céo két qua thuc hién nhiém vu cong tac thang 06; Bao cdo két qua

thuc hién nhiém vu cong tac 6 thang dau nam. 5 ,
01 - Chuong trinh cong tac thang 07 nam 2026. V\a n Cac co
2y ia .. . o ) . phong quan, don
- Chuan bi Hoi nghi giao ban thuong ky thang 06 cia UBND xa. HDPND& | vico lién
- Xay dung lich cong tac tuan cia TT.HPND x4, Lanh dao UBND x4. UBND quan

- Tham muu cho hoat dong cia TT HDND xa.




- Thyc hién tét cong tac Van thu, luu trit theo quy dinh.
- Tiép cong dan dinh ky, phan loai va xu 1y don thu; tham muu giai quyét
theo dung quy dinh.
- Thyc hién giai quyét cac TTHC lién quan linh vuc Tu phap.
- Kiém tra, danh gi4 cong tac qudc phong — an ninh 6 thang dau nam.
- Ra soat luc luong dan quan tu vé, du bi dong vién.

- Bao cdo so két cong tac 6 thang dau nam linh vuc ngoai vu — qudc phong —
an ninh.

- Bang ky doan ra, doan vao 6 thang cuéi nam

- Xay dung ké hoach Phéi hop tuan tra bién gidi

02

* Linh viee Ké hoach - Piau tw

- T6 chire danh gia két qua tinh hinh thuc hién cac muc tiéu kinh té - xa hoi
6 thang dau nam va bi¢n phéap thyc hién nhiém vy 6 cudi thang cudi nam
2025.

- Tiép tuc thuc hién tiép nhan va xu ly céac hod so dang ky ho kinh doanh,
hop tac xa trén dia ban (néu co).

* Linh viec Nong nghiép va moi truong

- Tang cuong cong tac cham soc cay tréng va phong chéng dich bénh & cay
trong; tiép tuc chi dao ting cuong cong tac phong, chong dich bénh.

- T6 chire trién khai, van dong nhan déan gieo trong cic cdy trong vu hé thu
dat chi tiéu giao.

- Thyc hién cong tac quan ly tai nguyén, moi truong; tiép nhan va tham
muu giai quyét don thu, kién nghi (néu co).

Phong
Kinh té




- Tiép nhan va xt 1y cac ho so chuyén muc dich sir dung d.’?,l‘t, dang ky dat
dai lan dau, dinh chinh GCNQSDD lan dau c6 sai so6t, Thu hoi GCNQSDbDb
(n€u co).

- Tiép nhén va giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc khoang san, moi
truong (néu co).

* Linh vwc xdy dwng - giao thong - cong thuwong

- Tiép tuc van dong nhan dan cac xom di doi chudng trai gia suc ra khoi
gam san nha & va to6 chirc nghiém thu cac chudng trai da thuc hién xong trong
6 thang dau nam.

- Quan 1y quy hoach x3, quan 1y hanh lang an toan giao thong; tiép nhan hd
so va cap phép xay dung.

- Tham muu xay dung ké hoach kiém tra cong tic thu mua nguyén liéu
thudc 14 vu dong xuan 2025-2026.

- Khao sat va bao céo gia gdc vat lidu xay dung san xuat va khai thac trén
dia ban thang 06 nam 2026; khao sat va bao cao gia thi truong thang 06 nam
2026.

- Tham muu trién khai cong tac quan 1y nha nudc, tiép nhan va giai quyét
cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc cong thuong;

- Tham muu béo cdo 6 thang nim 2026 vé cong tac chéng buodn lau, gian
lan thuong mai va hang gia.

* Linh vwe Tai chinh - Ngan sach

- Tham muu t6 chic thuc hién dy toan ngan sach nam 2026; d¢ay manh cac
bién phap tang thu ngan sach; ra soat, xap xép cac nhiém vu chi, tham muu
phéan bo kinh phi thuc hién nhiém vu phat sinh trong nam.

- Ké& hoach nang cao, cai thién cac chi s PARINDEX, SIPAS, PAPI nim
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2026.

- Bao cdo cong tic CCHC 6 thang dau nim, phuong hudng nhiém vy 6
thang cubi nam 2026.

- Tham dinh viéc stra d6i, bd sung quy dinh chirc niang, nhiém vy, quyén han
va co ¢l t chirc cia cac co quan chuyén mon va cac don vi sy nghiép cong
lap.

- Tong hop ho so tinh gian bién ché dot II nam 2026.

- Bao cao dinh ky két qua thuc hién Quyét dinh s6 2282/QD-TTG ngay
31/12/2020 cua Thu tuéng Chinh phu phé duyét Chuong trinh “Téng cudng
su tham gia binh dang cua phu nit vao cac vi tri 1anh dao, quan ly & cac cap
hoach dinh chinh sach”.

- Bdo cao cong tac CCHC quy II ndm 2026.

- Xét khen thudng thanh tich cong tac cua nganh Giao duc va Pao tao nam
hoc 2025-2026; Ban hanh Quyét dinh khen thudng.

- Bdo cdo so két cong tac thi dua khen thuong 6 thang dau nam 2026.

- Ra soat hd so nguoi co cong, dé nghi giai quyét cac ché do phat sinh.

- Piéu chinh tro cdp vu dai hang thang ngudi cd cong, than nhan ngudi co
cong (néu co6 vin ban hudng din cua cap trén).

- T chuc cac hoat dong tuyén truyén Ngay Gia dinh Viét Nam (28/6) va
Thang hanh dong Qubc gia vé phong, chéng bao luc gia dinh nim 2026; Ky
niém 101 nam Ngay Bédo chi cidch mang Viét Nam (21/6/1925 -
21/6/2026)...

- Chi dao xay dung ké hoach tuyén sinh niam hoc 2026-2027; KH day hoc
cho HS dan tdc thiéu s trude khi vao 16p 1 nam hoc 2026-2027.

- Béo céo tinh hinh thuc hién 6 thang dau nam ddi vai linh vuc khoa hoc
cong nghg, chuyen doi s..

- T6 chirc tuyén sinh MN, 10'p 1, 16p 6, bao cao két qua tuyén sinh.

- T6 chirc thang hanh dong vi tré em.

- So két 6 thang dau nam vé cong tac dan tdc, ton gido, tin ngudng.

- Tiép nhan va giai quyét hd so truc tuyén vé linh vuc bao trg x hoi trén

Phong
VHXH

Cac co
quan, don
vi lién
guan




Cong dich vu cong.

- Ban hanh quyét dinh cit giam, huéng méi, mai tang phi cac ddi twong Bao
tro xa hoi.

- Ra soat, d& nghi tang th¢ BHYT cho cac ddi twong dugc huong thé BHYT
tor ngan sach nha nudc.
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- Truyén thanh Truc tiép ky hop thuong 18 gitta nim 2026 cua HDND xa.

- Tuyén truyén cac su kién dién ra trén dia ban, cac ngay L& Ion cua dat
nudce, dia phuong, cac ngay ky niém cac nganh (Ngay Bao Chi Cach mang
Viét Nam 21/6).

- San xuat va phat song cac chuong trinh truyén thanh va truyén hinh; Tiép
song day du cac chuong trinh cua bai Tiéng noi Viét Nam, chuong trinh
thoi su cia Bao Cao Bang theo gio phéat song.

- Duy tu bao dudng theo dinh ky hé théng Dai truyén thanh trén dia ban xa.

- Tiép tuc trién khai thyc hién K& hoach ing dung cdng nghé thong tin nam
2026; K§: hoach Cai cach hanh chir}h nam 2026, Ké& hoach chuyén do6i so
2026; K¢ hoach cong tac thong tin doi ngoai nam 2026.

- Xtr ly nghiép vu sach, phuc vu doc gia

- Quan tri va van hanh Trang thong tin di¢n t xa Trung Khanh, Trang
Fanpage Truyén thong Trang Khanh dam bao hiéu qua.

- Quan tri va van hanh Hg thong quan Iy truyén thanh thdng minh kip thoi
xt ly k¥ thuat phuc vu tuyén truyen.

- Thyc hién cbng tac kiém soét giét mé tai cho 4.

- Kiém tra tinh hinh sau bénh hai, dich bénh cay trong vat nudi, theo ddi tién
do trong trot, lay mau bénh pham tha y khi cé dich xay ra, thyc hién phun
Khtr triung tiéu doc dinh Ky tai cac khu vuc buén ban gia cam

Trung tdm
I?ich vu
tong hop




- Trién khai cong tac tiém phong , phun tiéu doc khtr tring
- Trién khai ké hoach tiém phong Viém da néi cuc Trau bod
- Tham gia theo doan kiém tra cac co s& budn béan vat tu nong nghiép.

- Tuyén truyen huong dan cac bién phap k§ thuat chdm soc, phong chong
bénh hai trén cay lua va cay trong vu he thu.

- Phéi hop t6 chirc cac 16p tap huan ki thuat cho nguoi dan.
- Tu van huéng dan ky thuat tréng trot, chin nudi cho ngudi dan.

- Thyc hién ché do bao cdo thang, bao cdo quy, bdo cao 6 thang dau niam
2025 va bao cao dot xuat theo quy dinh.

- Thuyc hién cac cong viéc dot xuat khac khi 1anh dao phan cong.
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* Qudn Iy diéu hanh

- Thuc hién viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong caa Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém trugc UBND x4 vé két qua thuc hién nhiém vy caa Trung
tam. Bé xuat cac giai phap nang cao hiéu qua hoat dong cuaa Trung tam

* Tiép nhdn va gidgi quyét thi tuc hanh chinh

- Huéng dan, tiép nhan hd so tha tuc hanh chinh thudc tham quyén cua
UBND cap xa, chuyén ho so thu tuc hanh chinh dén céc to chac, ca nhan,
cac phong chuyén mon dé cung phoi hop giai quyét.

- Thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh
chinh. Theo déi, don doc, phoi hop giai quyét thu tuc hanh chinh va tra két
qua cho nguoi dan, doanh nghiép.

- Bam bao viéc giai quyét tha tuc hanh chinh duoc thuc hién ding quy trinh,
thoi gian quy dinh.

Trung tam
PVHCC




* Kiém sodt thii tuc hanh chinh

- Thuc hién kiém soat tha tuc hanh chinh theo tham quyén giai quyét caa
UBND céap xa.

- Chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi, cac phong chuyén mén lién quan
trong viéc cung cap thong tin, kiém soat va don gian hoa tha tuc hanh chinh.,
- Thudng xuyén cap nhat, cdng bd kip thoi cac thu tuc hanh chinh méi, sira
doi, bo sung hoic bdi bé nham gilp ca nhan, t6 chirc dé dang tiép can, tra
ctru thong tin.

- Bé xuét cac giai phap cai cach th tuc hanh chinh.

* Xay dung chinh quyén dién tir va ing dung cong nghé thong tin

- Thuc day ung dung cng nghé thng tin trong hoat dong caa UBND xa.

- Xay dung, van hanh cac hé thong thdng tin, phan mém hd tro giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Trién khai dich vu cong truc tuyén mot phan va toan trinh dé nguoi dan,
doanh nghiép cé thé thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu.

* Cung cdp dich vu cong

- Cung cap thong tin, huéng dan, hd tro nguoi dan, doanh nghiép thuc hién
tha tuc hanh chinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac yéu cau, phan anh, kién nghi cua nguoi dan,
doanh nghiép lién quan dén thu tuc hanh chinh.

* Pdo tao, tdp hudn

- Ctr can b, céng chuc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tham gia cac
I6p tap huan, boi dudng nghiép vu vé quy trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh, k¥ nang giao tiép, tng xtr v&i nguoi dan, doanh nghiép.




06 Ké hoach BCP 138 vé thuc hién Thang hanh dong phong, chong ma tiy | Céngan | Thanh | Truong
nam 2026. Xa vién BCb | BCb
138 138 chi
dao
07 - Kiém ké VKTB 00 gid ngay 01/07/2026. BCH
- Khéo sat duong vao khu vuc so tdn, duong vao khu vuc phong thu xa Quan su
- Phéi hop cuing bién phong tuan tra bao vé dudng vién mbc gioi. Xa
(Chu tich, bi thu chung kién; Cép trén Khdo sat Khu vuc).
Quy Il
7 | Thang 7
- T6 chtic so két thuc hién nhiém vu 6 thang dau nam; trién khai nhiém vu
o1 cong tac 6 thang cudi nam 2025. X?ﬂ Cac 30
A y phong | quan, don
- Chuong tI'lI.Ih cOng tac tha‘ng 7 nam 2026. ) HPND& | vi c6 lién
- Xay dung lich cong tac tuan cua TT.HPND xa, Lanh dao UBND xa. UBND quan

- Tham muu cho hoat dong ciia TT HDND xa.
- Thyc hién tét cong tac Vin thu, luu trit theo quy dinh.
- Tiép cong dan dinh ky, phan loai va xu 1y don thu; tham muu giai quyét
theo dung quy dinh.
- Thuc hién giai quyét cac TTHC lién quan linh vuc Tu phap.
- T6 chitc cac hoat dong tri an, chinh sach hau phuong quan doi.
- Tiép tuc duy tri nghiém ché do tryc sin sang chién dau.
- Phéi hop bao dam an ninh trat ty mua mua bdo, phong chng thién tai.

- Xay dung ké hoach Phéi hop phat quang dudng tudn tra bién gidi

* Linh viee Ké hoach - Pau tw
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- Tiép tuc thuc hién tiép nhan va xir Iy cac ho so ding ky ho kinh doanh,
hop tac xa trén dia ban (néu co).

- Xay dung K& hoach phat trién kinh té xa hoi, Ké hoach dau tu cong va
cac chuong trinh MTQG nam 2027.

* Linh vwec Nong nghiép va moi truong

- Chi dao tap chung cham soc cac cay trong vy mua, dam bao di nudc tudi
tiéu dong rudng.

- Tham muu xay dung ké hoach thuc hién céc Chuong trinh muc tiéu qué
gia trong giai doan mai.

- X4y dung ké hoach ra soat ho ngheo, hg can nghéo va xac dinh ho lam
nong, 1am ngu nghi¢p cd mirc song trung binh, nguodi lao dong cd thu nhap
thap trén dia ban xa Trung Khanh nam 2026.

- Thyc hién cong tac quan ly tai nguyén, moi truong; tiép nhan va tham
muu giai quyét don thu, kién nghi (néu co).

- Tiép nhan va xt 1y cac hd so chuyen muc dich su dung déit, dang ky dat
dai lan dau, dinh chinh GCNQSDD lan dau c¢6 sai so6t, Thu hoi GCNQSDDb
(néu co).

- Tiép nhén va giai quyét thu tyc hanh chinh linh vuc khoang san, moi
truong (néu co).

* Linh viwre xdy dung - giao thOng - cong thuwong

- Kiém tra cac diém sat 16 tiém an, danh gia mirc d6 nguy hiém.

- Kiém tra cong trinh thuc hién diing noi dung GPXD (dot 2).

- Khao sat va bao cao gia gdc vat lidu xay dung san xuét va khai thac trén
dia ban thang 07 nam 2026; khao sat va bao cdo gia thi truong thang 07 ndm
2026.

Phong
Kinh t¢




- Tham muu trién khai cong tac quan 1y nha nudc, tiép nhin va giai quyét
cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc cong thuong.

- Tham muu x4y dung ké hoach t6 chirc hoi nghi tong két trong cay thude
la vu dong xuan nam 2025-2026.

* Linh viee Tai chinh - Ngan sach

- Tham muu t6 chuc thuc hién du toan ngén sach nam 2026; day manh cac
bién phap tang thu ngan sach; ra soat, xap xep cac nhiém vu chi, tham muu
phan bo kinh phi thyc hién nhiém vu phat sinh trong nam.

- Huong dan cac don vi du toan xay dung du toan ngan sach nam 2027 va
tong hop bao cdo UBND tinh, S¢ Tai chinh (1an 1).
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- To chac hop danh gia cong tdic CCHC 6 thang dau nam, phuong hudng
nhiém vu 6 thang cuoi nam 2025.

- Phat dong cac phong trio thi dua theo vin ban chi dao cta cip trén

- Trinh ho so dé nghi cap tinh khen thudng dbi v6i thanh tich nganh gido dud
va Pao tao nam hoc 2025-2026

- T6 chitc cac hoat dong ky niém Ngay Thuong binh - Liét si (27/7).

- Tham muu Ké hoach tham héi, ting qua nguoi co cong, gia dinh chinh
sach.

- Bao c4o két qua thuc hién chinh sach nguoi co cong dip 27/7.

- Tuyén truyén Ky niém 79 ndm ngay Thuong binh liét si (27/7/1947 -
27/712026); Ky niém 97 nam Ngay thanh 1ap Tong Lién doan lao dong Viét
Nam (28/7/2029- 28/7/2026); Ky niém 96 nam Ngay truyeén thong Nganh
Tuyén giao cua bang (01/8/1930 - 01/8/2026)...

- Phdi hop mé 16p truyén day van hod phi vat thé trén dia ban xa.

- Ra soét cac chi s6 chuyén doi sb trén dia ban

- T chue day hoc cho HS trudc khi vao 16p 1

- T6 churc bdi dudng gido vién he, bdi dudng thuong xuyén CB,GV theo chuong

Phong
VHXH

Cac co
quan, don
vi O lién

quan




trinh cia S&

- Chi dao ra soat danh sach gido vién theo dinh murec.

- Iiép nhan va giai quyét hd so truc tuyén vé linh vuc bao tro xa hoi trén
Cong dich vu cong;

- Ban hanh quyét dinh cét giam, huéng méi, mai tang phi cac ddi tuong Bao
tro xa hoi.

- Ra so4t, dé nghi tang thé BHYT cho céc ddi tugng dugce huong thé BHYT
tor ngan sach nha nudc.

04

- Tuyén truyén cac su kién dién ra trén dia ban, cac ngay L& 16n cua dat
nudce, dia phuong, cac ngay ky niém cac nganh... (Ngay Thuong binh liét si
27/7...). Két qua ky hop thuong I¢ gitta nam cua HDND xa...

- San xuat va phat song cac chuong trinh truyén thanh va truyén hinh; Tiép
song day du cac chuong trinh ctia Pai Tieng noi Viét Nam, chuong trinh
thoi sy ctia Bao Cao Bang theo gio phéat song.

- Duy tu bao dudng theo dinh ky Pai truyén thanh trén dia ban xa.

- Tiép tuc trién khai thuc hign Ké hoach tng dung cdng ngh¢ thong tin nam
2026; Ké hoach Cai cach hanh chinh nam 2026, Ké hoach chuyén doi so
2026; Ké hoach cong tac thong tin doi ngoai nam 2026.

- Xtr ly nghiép vu sach, phuc vu doc gia.

- Quan tri va van hanh Trang thong tin dién ta xa Trung Khanh, Trang
Fanpage Truyén thong Trung Khanh dam bao hiéu qua.

- Quan tri va van hanh Hé thdng quan ly truyén thanh théng minh kip thoi
xt ly ky thuat phuc vu tuyén truyen.

- Thuc hién cong tac kiém soat giét mé tai cho xa.
- Kiém tra tinh hinh sau bénh hai, dich bénh cay trong vat nudi, l1dy mau

bénh pham thi y khi c6 dich xay ra, thuc hién phun khtr trang tiéu doc dinh

Trung tam
I?ich vu
tong hop




ky tai cac khu vic budn béan gia cam

- Tong hop chiing tir tiém phong dot 1/2026.

- Tu vin huéng dan ky thuat trong trot, chin nudi cho ngudi dan.
- Thyc hién ché do bao céo thang, bao cao dot xuat theo quy dinh.
- Thuc hién cac cdng viéc dot xuat khac khi 1anh dao phan cong.
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* Qudn Iy diéu hanh

- Thuc hién viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong caa Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém trugc UBND x4 vé két qua thuc hién nhiém vu caa Trung
tam. B¢ xuat cac giai phap nang cao hiéu qua hoat dong cua Trung tam

* Tiép nhdn va gidgi quyét thai tuc hanh chinh

- Huéng dan, tiép nhan hd so tha tuc hanh chinh thudc thim quyén cua
UBND cap xa, chuyén ho so thu tuc hanh chinh dén céc to chac, ca nhan,
cac phong chuyén mon dé cung phoi hop giai quyét.

- Thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh
chinh.

- Theo ddi, d6n déc, phéi hop giai quyét thu tuc hanh chinh va tra két qua
cho nguoi dan, doanh nghiép. Pam bao viéc giai quyét tha tuc hanh chinh
dugc thuc hién dang quy trinh, thoi gian quy dinh.

* Kiém sodt thii tuc hanh chinh

- Thyc hién kiém soat thu tuc hanh chinh theo tham quyén giai quyét cua
UBND cap xa.

- Chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi, cac phong chuy@n mén lién quan
trong viéc cung cap thong tin, kiém soat va don gian hoa tha tuc hanh chinh.,

Trung tdm
PVHCC




- Thudng xuyén cap nhat, céng bd kip thoi cac thu tuc hanh chinh méi, stra
ddi, bo sung hoic bdi bo nham gilp ca nhan, t6 chirc dé dang tiép can, tra
ctru thong tin.

- Pé xuit cac giai phap cai cach tha tuc hanh chinh.
* Xay dwng chinh quyén dién tir va iing dung cong nghé thdng tin
- Thiic day ng dung céng nghé théng tin trong hoat dong cua UBND xa.

- Xay dung, van hanh céc hé théng thdng tin, phan mém hd trg giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Trién khai dich vu cbng truc tuyén mot phan va toan trinh dé nguoi dan,
doanh nghiép cé thé thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu.

* Cung cdp dich vu cong

- Cung cap thong tin, huéng dan, hd tro nguoi dan, doanh nghiép thuc hién
thu tuc hanh chinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac yéu cau, phan anh, kién nghi cia nguoi dan,
doanh nghiép lién quan dén tha tuc hanh chinh.

* Pdo tao, tdp hudn

- Ctr can b, céng chuc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tham gia cac
I6p tap huan, boi dudng nghiép vu vé quy trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh, k¥ nang giao tiép, ing xtr v&i nguoi dan, doanh nghiép.

06 - Huén luyén Dan quan thudng truc xa. BCH T6 dan
- Phéi hop cuing bién phong tuan tra bao vé duong vién mébc gidi. Quansu | phd, xém
(Uy ban nhan dan chi dao truc tiép). NE] tai khu
vuc
8 |Thang8




- B4o céo két qua thuc hi¢n nhi¢m vu cong tac thang 8;

01 - Chuong trinh cong tac thang 9 nam 2026. V‘a n Cac co
X x e . . o ) . phong quan, don
- Chuan bi Hdi nghi giao ban thuong ky thang 8 cia UBND xa. HPND& | vi cé lién
- Xay dung lich cong tac tuan cia TT.HPND x4, Lanh dao UBND xA. UBND quan
- Tham muu cho hoat dong cia TT HDND xa.
- Thyc hién tot cong tac Van thu, luu trir theo quy dinh.
- Tiép cong dan dinh ky, phan loai va xt 1y don thu; tham muu giai quyét
theo ding quy dinh.
- Thuc hién giai quyét cac TTHC lién quan linh vuc Tu phap.
- Tang cuong cong tac nam tinh hinh an ninh chinh tri, trat tw an toan xa hdi.
- Phong ngtra, d4u tranh véi cac loai toi pham, t¢ nan xa hoi.
- Xay dung ké hoach Phéi hop tudn tra bién gidi
* Linh vwe Ké hoach - Pau tw
- Tiép tuc thuc hién tiép nhan va xu 1y céac ho so dang ky ho kinh doanh,
hop tac xa trén dia ban (néu co).
* Linh viec Nong nghiép va moi truong Phong
02 - Tiép tuc chi dao cham soc cac cay trong vu mua, thuong xuyén kiém tra | Kinh té

theo ddi su phat trién cia cdy trong; kiém tra va phun thudc phong chbng
dich bénh va sau dyc than & cay laa va cac cay trong khac.

- Tiép tuc chi dao ting cuong cong tac phong, chdng dich bénh.

- Thyc hién cong tac quan ly tai nguyén, moi trudng; tiép nhan va tham
muu giai quyét don thu, kién nghi (néu co).

- Tlep nhan va xu ly cac hd so chuyen muc dich su dung dé'}t, dang ky dat
dai lan dau, dinh chinh GCNQSDD lan dau c6 sai s6t, Thu hoi GCNQSDD




(néu co).

- Tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc khodng san, moi
truong (néu co).

- Tham muu thue hién cong tac dau gia quyén st dung dat.

* Linh vwe xdy dwng - giao thong - cong thuwong

- T6 chirc kiém tra vé sinh an toan thuc phdm trudc va trong dip tét co
truyén ram thang 7.

- Kiém tra hién trang giao thong sau mua bao (neu c0); Bao cao thiét hai
giao thong, tham muu khic phuc, tham muu cac dé xuat nang cip dudng giao
thong phuc vu vu mua.

- Tang cuong kiém soat xdy dung trai phép.

- Tham dinh thiét ké - du toan céac cong trinh stra chita dot XUAt.

- Khao sat va bao céo gia gdc vat lidu xay dung san xuat va khai thac trén
dia ban thang 08 nam 2026; khao sat va bao cao gia thi truong thang 08 nam
2026.

- Tham muu trién khai cong tac quan 1y nha nudc, tiép nhan va giai quyét
cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc cong thuong;

- Tham muu xay dung ké hoach kiém tra vé sinh an toan thuc phém dip tét
Réam thang 7 va Qudc Khanh 02/9.

* Linh vwe Tai chinh - Ngan sach

Tham muu t6 chitc thuc hién dy toan ngan sach nam 2026; déy manh cac
bién phéap tang thu ngéan sach; ra soat, xap x€p cac nhi€ém vu chi, tham muu
phan bo kinh phi thyc hién nhiém vu phat sinh trong nam.

- Pon déc cac co quan, don vi ra soat, dang ky thuc hién chinh sach tinh gian
bién ché dot I nam 2027 do6i vai can bo, cbng chuac, vién chie va nguoi lag




03 dong. Phong Céc co
- Tiép tuc trién khai dao tao nghé, giai quyét viéc 1am cho lao dong nong | VHXH | quan, don
thon. vi lién
- Ra soat nhu cau viéc 1am cudi nim cua ngudi lao dong. quan
- Phdi hop doanh nghiép tuyén dung lao dong tai dia phuong
- Tuyén truyén Ky niém 81 nam Cach mang thang Tam thanh cong va ngay
thanh lap Cong an nhan dan (19/8/1945- 19/8/2026); Ky ni¢m 81 nam ngay
Quoc khanh nudc CHXHCN Viét Nam (2/9/1945- 2/9/2026)...

- Huéng dan binh xét cac danh hiéu vin héa nim 2026.

- Phoi hqp chuan bi luc }u’(yng tham gia Pai hoi Thé duc thé thao tinh va céc

hoi thi thé thao do tinh t6 chirc (néu ¢o).

T6 chire bdi dudng chinh tri, bdi dudng chuyén mon.

- Phan cong gi4o vién diéu tra phd cap, tong hop, cip nhat s6 diéu tra phd

cap

- Phén cdng chuyén mon giao vién.

- Tf) chirc phat dong diét lang quang, bo gay, don vé sinh mdi truong phong

chong dich bénh

- Tiép nhan va giai quyét hd so truc tuyén vé linh vuc bao tro xa hoi trén

Cong dich vu cong;

- Ban hanh quyét dinh cat giam, huéng méi, mai tang phi cac d6i twong Bao

tro xa hoi.

- Ra so4t, dé nghi tang thé BHYT cho cac dbi tuong dugce huong thé BHYT

tur ngan sach nha nudc.

- Tuy@n truyén cac su kién dién ra trén dia ban, cac ngay L& Ion cua dat

nudce, dia phuong, cac ngay ky niém cac nganh (Ngay Thanh lap Ban Tuyén

giao TW, Ngay Cach mang thang 8 thanh cdng va Ngay Thanh lap Cong an A
04 nhan dan..), K& hoach to chirc Dai hoi thé duc thé thao 1an tha X tinh Cao | TTung tam

Dich vu




Bang.

- San X‘uét va phat song cac chuong trinh tI:uyén thanh va truyén hinh; Tiép
song day du cac chuong trinh cta Dai Tieng n6i Viét Nam, chuong trinh
thoi sy cua Bao Cao Bang theo gio phat song.

- Xur ly nghiép vu sach vu, phuc vu doc gia, luan chuyén sach toi cac xa va
bon Bién phong.

- Duy tu bao dudng theo dinh ky hé thong Dai truyén thanh trén dia ban xa.

- Tiép tuc trien khai thuc hién Ké hoach tng dung cdng ngh¢ thong tin nam
2026; Ké hoach Cai cach hanh chinh nam 2026, Ké hoach chuyén doi so
2026; Ké hoach cong tac thong tin doi ngoai nam 2026.

- Phéi hop cong tac tap luyén Poan van dong vién xi tham gia Pai hoi The
duc Thé thao lan thtr X tinh Cao Bang.

- Quan tri va van hanh Trang thong tin di¢n tu xa Trung Khanh, Trang
Fanpage Truyén thong Trung Khanh dam bao hi¢u qua.

- Quan tri va van hanh Hé théng quan ly truyén thanh théng minh kip thoi
xtr ly k§ thuat phuc vu tuyén truyen.

- Thuc hién c6ng tac kiém soét giét mé tai cho xA.

- Kiém tra tinh hinh sau bénh hai, dich bénh cay trong, vat nudi lay mau
bénh pham tha y khi c6 dich xay ra.

- Xay dung ké hoach tiém phong dot 2.

- Tap huan cach chiam soc va phong chdng dich bénh trén dan vat nuéi.
- Tu van khoa hoc k§ thuat cho ba con nhan dan.

- Thyc hién ché do bao céo thang, bao cao dot xuat theo quy dinh.

- Thyc hién c4c cdng viéc dot xuat khac khi ldnh dao phan cong.

tong hop
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* Qudn Iy diéu hanh

- Thuc hién viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong caa Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém trudc UBND x& vé két qua thuc hién nhiém vu cua Trung
tam.

- D& xuét céc giai phap nang cao hiéu qua hoat dong caa Trung tam

* Tiép nhdn va gidgi quyét thai tuc hanh chinh

- Huéng dan, tiép nhan hod so thi tuc hanh chinh thudc tham quyén cua
UBND cap xa, chuyén ho so thu tuc hanh chinh dén céc to chac, ca nhan,
cac phong chuyén mon dé cung phoi hop giai quyeét.

- Thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh
chinh.

- Theo ddi, don ddc, phdi hop giai quyét tha tuc hanh chinh va tra két qua
cho nguoi dan, doanh nghiép. BPam bao viéc giai quyét tha tuc hanh chinh
duoc thyc hién ding quy trinh, thoi gian quy dinh.

* Kiém sodt thii tuc hanh chinh

- Thyc hién kiém soat thu tuc hanh chinh theo tham quyén giai quyét cua
UBND cap xa.

- Chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi, c&c phong chuy@n mdn lién quan
trong viéc cung cap thong tin, kiém soat va don gian hoa tha tuc hanh chinh.
- Thuong Xuyén cap nhat, cdng bd kip thoi cac thu tuc hanh chinh méi, sira
doi, bo sung hoic bdi bé nham gilp ca nhan, to chirc dé dang tiép can, tra
ctru thong tin.

- Pé xuit cac giai phap cai cach tha tuc hanh chinh.

Trung tam
PVHCC




* Xay deng chinh quyén dién ti va ring dung cdng nghé thong tin
- Thiic day g dung céng nghé théng tin trong hoat dong cua UBND Xa.

- Xay dung, van hanh céc hé théng thdng tin, phan mém hd trg giai quyét
tha tuc hanh chinh.

- Trién khai dich vu cong truc tuyén mot phan va toan trinh dé nguoi dan,
doanh nghiép cé thé thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu.

* Cung cdp dich vu cong

- Cung cap thong tin, huéng dan, hd tro nguoi dan, doanh nghiép thuc hién
thu tuc hanh chinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac yéu cau, phan anh, kién nghi cia nguoi dan,
doanh nghiép lién quan dén tha tuc hanh chinh.

* Pdo tao, tdp hudn

- Ctr can bg, céng chac Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tham gia cac
I6p tap huan, boi dudng nghiép vu vé quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh, k¥ nang giao tiép, tng xtr v&i nguoi dan, doanh nghiép.

06 Ké hoach BCD 138 xd vé To chiic Ngay hoi toan dan bao vé ANTQ nam | Congan | Thanh | Truong
2026. X& vién BCD | ban chi
138 dao 138
chi dao
07 - Huén luyén Déan quéin thudng truc xa. BCH T6 dan b.U
- Ra duyét cong dan trong d6 tudi thuc hién nghia vu quan sy nam 2027 Quansy | phd, xom, | UBND
- Bdo quan VKTB Xa Déan quan | xachi
- Phéi hop cuing bién phong tudn tra bao vé dudng vién moc gidi. thuong dao
truc
9 |Thang?9
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- Bao cdo két qua thyc hién nhiém vu cong tac thang 9; Bao cao két qua
thuc hién nhiém vu 9 thang dau nam 2026.

- Chuong trinh cong tac thang 10 nam 2026.

- Chuan bi Hoi nghi so két 9 thang dau nam ctia UBND xA.

- Xay dung lich cong tac tuan cia TT.HPND x4, Lanh dao UBND xA.

- Xay dyng lich truc nghi 1& Qubc khanh 02/9.

- Tham muu cho hoat dong ciia TT HDND xa.

- Thyc hién tét cong tac Van thu, luu trir theo quy dinh.

- Tiép cong dan dinh ky, phan loai va xtr Iy don thu; tham muu giai quyét
theo diing quy dinh.

- Thuyc hién giai quyét cac TTHC lién quan linh vuc Tu phap.

- Bdo dam an ninh trat tu dip Qubc khanh 02/9.
- Phéi hop kiém tra, bao vé médc gidi, cong trinh bién gidi.

- Xay dung ké hoach Phéi hop tudn tra bién gidi

Van
phong
HDND&
UBND

Cac co
quan, don
vi c0 lién

guan
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* Linh viee Ké hoach - Piu tw

- T6 chirc danh gia két qua tinh hinh thyc hién cac muc tiéu phat trién kinh
té - X& hoi 9 thang dau nam va bién phap thuc hién 3 cudi thang cudoi nam.

- Tham muu xay dung ké hoach t6 chuc Hoi nghi gap g0, ddi thoai voi cac
doanh nghi¢p, Hop tac xa, ho kinh doanh, ngudi dan nam 2026.

- Tham muu dén dbc cac don vi, chi dau tu bao cdo cong tac giai ngan
theo quy dinh;

- Tiép thuc hién tiép nhan va xir Iy cac hd so dang ky ho kinh doanh, hop
tac xa trén dia ban (n€u co).

* Linh viwc Nong nghiép va moi truong




- T6 chuc danh gid so b két qua san xuat vu mua va vy he thu;

- Panh gia két qua tinh hinh thyc hién cong tac di doi chudng trai gia suc
ra khéi gam san nha ¢ 9 thang dau nam.

- Tiép tuc chi dao tang cuong cong tac phong, chbng dich bénh; xay dung

ké hoach trién khai tiém phong gia suc, gia cAm va phun khu trimg tiéu doc
dot 11/2026.

- Thyc hién cong tac quan ly tai nguyén, moi truong; tiép nhan va tham
muu giai quyét don thu, kién nghi (néu co).

- 'ljlep nhén va xu ly cac ho so chuyen muc dich su dung dét, dang ky dat
dai lan dau, dinh chinh GCNQSDD lan dau c6 sai sot, Thu hoi GCNQSDD
(n€u co).

- Tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc khodng san, moi
truong (néu co).

- Tham muu thuc hién cong tac ddu gia quyén sir dung dit.

- Thuc hién diéu tra ra soat ho ngheo, ho can ngheo va xac dinh hd lam
nong, 1am ngu nghi€p cd mirc song trung binh, nguoi lao dong c6 thu nhap
thap trén dia ban xa Trung Khanh nam 2026

* Linh vuwre xdy dung - giao thong - cong thuwong

- Khao sat cac tuyén muong thuy o1 can dau tu xay maéi va sua chira trong
nam.

- Trién khai thyc hién cac du an thudéc Chuong trinh muc ti€u quoc gia
(n€u co).

- Kiém tra, d6n d6c hoan thanh céc cong trinh giao thong trong nam.

- Tong hop tinh hinh cap phép xay dung 9 thang, tiép nhan va cap phép
xay dung theo quy dinh.




- Tham dinh cac ho so dé xuat du an nam sau.

- Khao sat va bao cao gia gdc vat lidu xay dung san xuat va khai thac trén
dia ban thang 09 nam 2026; khao sat va bao cdo gia thi truong thang 09 nam
2026.

- Tham muu trién khai cong tic quan 1y nha nudc, tiép nhan va giai quyét
cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc cong thuong;

- Tham muu kiém tra cong tac vé sinh an toan thyc pham trong dip Tét
Trung thu nam 2026.

* Linh vwe Tai chinh - Ngan sach

- Panh gia cong tac thu chi ngan sach 9 thang dau niam, dé ra giai phap
thuc hién nhiém vu 3 thang cu6i nam.

- Tham muu t6 chirc thyc hién dy toan ngan sach 3 thang cubi nim 2026;

day manh céc bién phap tang thu ngan sach; ra soat, xap xép cac nhiém vu
chi, tham muu phan bo kinh phi thuc hién nhiém vu phét sinh trong nam.

- Huong dan cac don vi dy toan xdy dung du toan ngan sach nam 2027 va
tong hop bao cio UBND tinh, So Tai chinh (lan 2).
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Xay dung Ké hoach kiém tra viéc thyc hién ky luat, ky cuong hanh chinh va
van hoa cong vu trén dia ban xa nam 2026 (Nhiém vu cta To kiém tra cong
vu)

- B4o céo cong taic CCHC quy I1I nam 2026

- Phéi hop v6i Poan Thanh nién x4 chuan bi cho Hoi nghi dbi thoai giita Chu
tich UBND tinh v&i Thanh nién (Theo KH cua UBND tinh)

- Kiém tra, danh gia hiéu qua cac mo hinh giai quyét viéc lam.

- Hudng dan ho so hudng ché do nguoi co cong phat sinh.

Tuyén truyén Ky niém 96 nam Ngay X6 Viét - Nghé Tinh (12/9/1930 -
12/9/2026); Ky niém 76 nam Chién dich bién gidi, chién thang Dong Khé




18/9/1950 - 18/9/2026); Ky niém 76 nim Ngay giai phong Cao Bang
(03/10/1950- 03/10/2026)...

Phoi hop trién khai thyc hién cac nhiém vu vé du lich theo Dinh huéng, Bé
an phat trién pho di bo dén nam 2030 da dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

- Thém dinh, c6ng nhan pham vi anh huong va hiéu qua ap dung cua sang
kien cua cac ban nganh thuoc Bang uy, UBND xa

- T6 chtrc khai giang nim hoc méi.

- Phé duyét ké hoach nim hoc cua céc truong.

- Chi dao ra soat ché do doi véi tré em nha tré va hoc sinh

- Chi dao chuan bj t6 chirc va tham gia cudc thi khoa hoc k¥ thuat cac cip

- Tham muu xay dung ké hoach bao dam v¢ sinh ATTP trong dip Tét Trung
thu nam 2026; T6 chirc kiém tra v¢ sinh ATTP dip Tét Trung thu; xay dung
ké hoach t6 chirc hoat dong Tét trung thu cho tré em.

- Iiép nhan va giai quyét ho so tryc tuyén vé linh vuc bao tro xa hoi trén
Cong dich vu cong;

- Ban hanh quyét dinh cét giam, hudng méi, mai tang phi cac ddi tuong Bao
tro xa hoi.

- Ra soat, dé nghi tang thé¢ BHYT cho cac ddi tuong duoc hudéng thé BHYT
tr ngan sach nha nudc.
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- Tuy@n truyén cac su kién dién ra trén dia ban, cac ngay L& Ion cua dat
nuée, dia phuong, cac ngay ky niém cac nganh (Ngdy Quéc Khanh nudc
CHXHCNVN 02/9, Ngay Thanh lap MTTQ Viét Nam 10/9, Ngay phong
trao X6 Viét Nghé Tinh 12/9, Ngay Nam B¢ Khéang chién 23/9..)

- T6 chuic cac hoat dong van nghé thé duc thé thao Chao mung ngay Quéc
khanh 02/9. Phéi hop cong tac tap luyén Poan van dong vién xa tham gia
Dai hoi Thé duc Thé thao lan thi: X tinh Cao Bang.

- San xuat va phat séng cac chuong trinh truyén thanh va truyén hinh; Tiép

Trung tdm
I?ich Vu
tong hop




song day du cac chuong trinh cua bai Tiéng néi Viét Nam, chuong trinh
thoi su ctia Bao Cao Bang theo gio phéat song.

- Xur ly nghiép vu sach, phuc vu doc gia.
- Duy tu bao dudng theo dinh ky hé thong Dai truyén thanh trén dia ban xa.

- Tiép tuc trién khai thuc hién K& hoach ing dung cdng nghé thong tin nam
2026; Ke hoach Cai cach hanh chl'r)h nam 2026, K& hoach chuyén doi so
2026; Ké hoach cong tac thong tin doi ngoai nam 2026.

- Quan tri va van hanh Trang thong tin di¢n t&r xa Trung Khanh, Trang
Fanpage Truyén thong Trang Khanh dam bao hié¢u qua.

- Quan tri va van hanh Hé thong quan Iy truyeén thanh théng minh kip thoi
xt ly k¥ thuat phuc vu tuyén truyen.

- Thuc hién c6ng tac kiém soét giét mé tai cho xA.

- Trién khai cong tac tiém phong dot 2 va phun tiéu doc khir trung dot
2/2026.

- Kiém tra tinh hinh sau bénh hai, dich bénh cay trong vat nudi, lay mau
bénh pham th y khi cé dich xay ra

- Tong két cac mo hinh Lua trén dia ban xa.
- Panh gi4 nang suét lGa mia va cac cay trong vu hé thu.
- Tu van khoa hoc k§ thuat cho ba con nhan dan.

- Thyc hién ché do bao cao thang, bao cao quy, bao cao 9 thang dau nam va
bao céo dot xuat theo quy dinh.

- Thyc hién c&c cdng viéc dot xuat khac khi lanh dao phan cong.
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* Qudn Iy diéu hanh
- Thuc hién viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong caa Trung tdm phuc vu hanh

Trung tdm




chinh céng theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém trugc UBND x4 vé két qua thuc hién nhiém vu caa Trung
tam. Bé xuat cac giai phap nang cao hiéu qua hoat dong cuaa Trung tam

* Tiép nhdn va gidgi quyét thi tuc hanh chinh

- Huéng dan, tiép nhan hd so tha tuc hanh chinh thudc thim quyén cua
UBND cap xa, chuyén ho so thu tuc hanh chinh dén céc to chac, ca nhan,
cac phong chuyén mén dé cling phdi hop giai quyét.

- Thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh
chinh.

- Theo ddi, don ddc, phdi hop giai quyét tha tuc hanh chinh va tra két qua
cho nguoi dan, doanh nghiép. Pam bao viéc giai quyét tha tuc hanh chinh
duoc thyc hién ding quy trinh, thoi gian quy dinh.

* Kiém sodt thii tuc hanh chinh

- Thuc hién kiém soat tha tuc hanh chinh theo tham quyén giai quyét cua
UBND cap xa.

- Chu tri phéi hop véi céc co quan, don vi, cac phong chuy@n mén lién quan
trong viéc cung cap thong tin, kiém soat va don gian hoa tha tuc hanh chinh.
- Thuong xuyén cap nhat, cong bo kip thoi cac thu tuc hanh chinh méi, stra
d6i, bd sung hodc bai bo nham gilp c& nhan, to chirc d& dang tiép can, tra
ctru thong tin.

- Pé xuit cac giai phap cai cach tha tuc hanh chinh.

* Xay dwng chinh quyén dién tie va ing dung cdng nghé thong tin

- Thuc day ung dung cong nghé thdng tin trong hoat dong caa UBND xa.

- Xay dung, van hanh cac hé thong thdng tin, phan mém hd tro giai quyét

PVHCC




thu tuc hanh chinh.

- Trién khai dich vu cbng truc tuyén mot phan va toan trinh dé nguoi dan,
doanh nghiép cé thé thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién t.

* Cung cdp dich vu cong

- Cung cap thong tin, huéng dan, hd tro nguoi dan, doanh nghiép thuc hién
tha tuc hanh chinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac yéu cau, phan anh, kién nghi cia nguoi dan,
doanh nghiép lién quan déen thu tuc hanh chinh.

* Pdo tao, tdp hudn

- Ctr can bg, céng chac Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tham gia cac
I6p tap huan, boi dudng nghiép vu vé quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh, k¥ nang giao tiép, tng xtr v&i nguoi dan, doanh nghiép.

- Huén luyén Dan quan thudng truc xa. MTTQ TT
06 - Tu stra Buong di vao khu so tan BCH xa; Cong | Pang
- Tong don v¢ sinh, phat quang duong lang ngd xém. Quén sy | an x4; cac uy,
- Giai phong hanh lang an toan giao thong Xa xom. UBND
- Phéi hop cuing bién phong tudn tra bao vé dudng vién mdc gidi. Xa chi
dao
Quy 1V/2026
10 | Thang 10
- Béo céo két qua thyc hi¢én nhi€ém vu cong tac thang 10.
01 - Chuong tI'lI'lh cong tac tha‘ng 11 nam 2026. ) Vin Céc co
- Xay dung lich cong tac tuan cua TT.HDND xa, Lanh dao UBND xa. phong quan, don
- Tham muu cho hoat dong cia TT HDND xa. HDPND& | vico lién




- Xay dung ké hoach tiép xtic ctr tri truéc ky hop thuong 1é cubi nam 2026
HDBND xa khoa II, nhiém ky 2026-2031.

- Thyc hién tét cong tac Van thu, luu trit theo quy dinh.

- Tiép cong dan dinh ky, phan loai va xt 1y don thu; tham muu giai quyét
theo ding quy dinh.

- Thyc hién giai quyét cac TTHC lién quan linh vuc Tu phap.

- Ra so4t toan dién tinh hinh qudc phong — an ninh, ngoai vu trén dia ban.

- Pay manh tuyén truyén phap luat vé bién gidi, an ninh trat tuy.

- Xay dung ké hoach Phéi hop phat quang dudng tudn tra bién gioi.

UBND

quan
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* Linh viee Ké hoach - Piu tw

- Théng ké dién tich gieo trong vu mua va cac ciy trong vu hé thu, Thong
ké chan nu6i nam 2026

- T6 chuc Hoi nghi gap g0, ddi thoai v6i doanh nghiép, Hop tac xa, ho kinh
doanh, nguoi dan nhan ngay Doanh nhan Vi¢t Nam 13/10/2026.

- Tiép thuc hién tié:p nhan va xt 1y cac hd so dang ky ho kinh doanh, hop
tac x& trén dia ban (néu co).

* Linh vwc Nong nghiép va moi truong

- Tap ,chung chi dgo thu hoach vu mua, vu hé thu; T6 chire di gat diém tinh
nang suat cac cay trong vy mua va he thu nam 2026.

- Trién khai cong tac tiém phong cho dan gia suc, gia cam va phun khi
trung ti€u doc dot 11/2026

- Tong hop va bao cdo so bo két qua ra soat ho ngheo, ho cén nghéo va
xac dinh h¢ lam néng, 1am ngu nghiép c6 muc song trung binh, nguoi lao
dong c6 thu nhap thap trén dia ban xa Trung Khanh nam 2026

Phong
Kinh t¢




- Thyc hién cong tac quan ly tai nguyén, moi truong; tiép nhan va tham
muu giai quyét don thu, kién nghi (néu co).

- Tiép nhén va xu ly cac hd so chuyen muc dich st dung déit, dang ky dat
dai lan dau, dinh chinh GCNQSDD lan dau cé sai so6t, Thu hoi GCNQSDD
(néu co).

- Tiép nhén va giai quyét thti tuc hanh chinh linh vuc khoang san, moi
truong (néu co).

* Linh vwre xdy dung - giao thong - cong thuwong

- Chi dao xay dung muong thuy loi theo Nghi dinh 96/ND-CP cua chinh
phu khi dugc giao von.

- Thuc hién cong tac GPMB cong trinh, du an trén dia ban

- Phéi hop xay dung ké hoach ATGT quy IV va dip Tét, kiém tra trat tu
xay dung giai doan cudi nam; Tong hop, danh gia cong tac duy tu, stra chira
giao thong trong ndm; Tham dinh bao céo kinh té - k¥ thut cic duy an dua
vao ké hoach 2026.

- Khao sat va bao céo gia gdc vat lidu xay dung san xuat va khai thac trén
dia ban thang 10 nam 2026; khao sat va bao cao gia thi truong thang 10 nam
2026.

- Tham muu trién khai cong tac quan 1y nha nudc, tiép nhan va giai quyét
cac tha tuc hanh chinh thudc linh vyc cong thuong;

* Linh vwe Tai chinh - Ngan sach

wI-)exly manh thu ngan sach trén dia ban, kiém tra viéc thuc hién cﬁhi ngan ségh
d€ co bién phap chi dao chi ngan sach theo du toan dugc phan bo, ra soat sap
x€p cac nhiém vu chi.
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T6 chuc tricn khai thuc hién Hoi thi Tim hiéu vé cai cach hanh chinh nim
2026 (theo Ké hoach ctia S Noi vu, UBND tinh)
- Phéi hop tuyén truyén chinh sach hd trg lao dong yéu thé.
- Tuyén truyén Ky niém 96 nim Ngay thanh 1ap Hoi Nong dan Viét Nam
(14/10/1930 - 14/10/2026); 96 nam ngay thanh 1ap Hoi Lién hiép Phu nir
Viét Nam (20/10/1930 - 20/10/2026).
- To chirc céc hoat dong tuyén truyen, van hoa, vin ngh¢ chao mimg cac ngay 18
CUO1 nam.
- T6 chuc cac hoat dong Ngay chuyén doi s Quoc gia
- Hoan thién va chuan bi ho so dé nghi cong nhan phd gido duc.
- T6 chirc hoat dong ky niém Ngay Khuyén hoc Vigt Nam, Tuan I& huong
ung hoc tap suot doi nam 2026

- Chi dao thyc hién thi dua day t6t hoc tot chao mimng ngay giai phong Cao
Bang ngay 03/10; ngay quoc té phu nir 20/10.

- T6 chuc xét duyét cac ché do cho GV, hoc sinh; Kiém tra ndi bd; trién
khai sinh hoat chuyén mon.
- Kiém tra giita hoc ky I ndm hoc 2026-2027.
- Phéi hop véi Tram Y té xa kham strc khoé cho ngudi cao tudi
- T6 chirc thang hanh dong Ngudi cao tudi
- Tiép nhan va giai quyét hd so truc tuyén vé linh vuc bao tro x3 hoi trén
Cong dich vu cong;
- Ban hanh quyét dinh cat giam, huéng méi, mai tang phi cac d6i twong Bao
tro xa hoi.
- Ra so4t, dé nghi tang thé BHYT cho cac dbi tuong dugc hudng thé BHYT
tur ngan sach nha nudc.

Phong
VHXH

- Tuy@n truyén cac su kién dién ra trén dia ban, cac ngay L& Ion cua dat
nudce, dia phuong, cac ngay ky niém cac nganh (Ngay Thanh 1ap H6i N6ng

Trung tdm
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dan Viét Nam, Hoi LHPN Viét Nam..)

- San xuat va phat song céc chuong trinh truyén thanh va truyen hinh; Tiép
song day du cac chuong trinh cta Dai Tieng n6i Viét Nam, chuong trinh
thoi sy cua Bao Cao Bang theo gio phat song.

- Xtr ly nghiép vu sach, phuc vu doc gia,
- Duy tu bao dudng theo dinh ky Pai truyén thanh trén dia ban xa.

- Tiép tuc trien khai thuc hign Ké hoach tng dung cdng ngh¢ thong tin nam
2026; Ké hoach Cai cach hanh chinh nam 2026, Ké hoach chuyén doi so
2026; Ké hoach cong tac thong tin doi ngoai nam 2026.

- Quan tri va van hanh Trang thong tin di¢n t&r xa Trung Khanh, Trang
Fanpage Truyén thong Trang Khanh dam bao hié¢u qua.

- Quan tri va van hanh Hé théng quan ly truyén thanh théng minh kip thoi
xtr ly ky thuat phuc vu tuyén truyen.

- Thuc hién c6ng tac kiém soét giét mé tai cac cho trén dia ban xa.
- Trién khai cong tac tiém phong dot 2 va phun tiéu doc khu trung.

- Kiém tra tinh hinh sau bénh hai, dich bénh cay trong vat nudi, lay mau
bénh pham thu y khi c6 dich xéy‘ra,thuc hién phun khtr trung tiéu doc dinh
ky tai cac khu vuc budn ban gia cam.

- Phéi hop to chirc cac 16p tap huan ki thuat cho nguoi dan.

- Tu van khoa hoc k§ thuat cho ba con nhan dan.

- Thyc hién ché do bao céo thang, bao cao dot xuat theo quy dinh.
- Thyc hién c&c cdng viéc dot xuat khac khi lanh dao phan cong.

[?ich vu
tong hop
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* Qudn Iy diéu hanh
- Thuc hién viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong caa Trung tdm phuc vu hanh

Trung tdm




chinh cong theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém trugc UBND x4 vé két qua thuc hién nhiém vu caa Trung
tam. B¢ xuat cac giai phap nang cao hiéu qua hoat dong cua Trung tam.

* Tiép nhdn va gidgi quyét thi tuc hanh chinh

- Huéng dan, tiép nhan hd so tha tuc hanh chinh thudc thim quyén cua
UBND cap xa, chuyén ho so thu tuc hanh chinh dén céc to chac, ca nhan,
cac phong chuyén mon dé cung phoi hop giai quyeét.

- Thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh
chinh.

- Theo ddi, don ddc, phdi hop giai quyét tha tuc hanh chinh va tra két qua
cho nguoi dan, doanh nghiép.

- Pam bao viéc giai quyét tha tuc hanh chinh duoc thuc hién ding quy trinh,
thoi gian quy dinh.

* Kiém sodt thii tuc hanh chinh

- Thuc hién kiém soat tha tuc hanh chinh theo tham quyén giai quyét cua
UBND cap xa.

- Chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi, c&c phong chuy@n mdn lién quan
trong viéc cung cap thong tin, kiém soat va don gian hoa tha tuc hanh chinh.,
- Thuong xuyén cap nhat, cong bo kip thoi cac tha tuc hanh chinh méi, sura
doi, bo sung hoic bdi bé nham gilp ca nhan, to chirc dé dang tiép can, tra
ctru thong tin.

- Pé xuit cac giai phap cai cach tha tuc hanh chinh.

* Xay dwng chinh quyén dién tir va iing dung cong nghé thong tin

- Thuc day ung dung cong nghé thng tin trong hoat dong caa UBND xA.

PVHCC




- Xay dung, van hanh cac hé thdng théng tin, phan mém hd tro giai quyét
tha tuc hanh chinh.

- Trién khai dich vu cbng truc tuyén mot phan va toan trinh dé nguoi dan,
doanh nghiép cé thé thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién t.

* Cung cdp dich vu cong

- Cung cap thong tin, huéng dan, hd tro nguoi dan, doanh nghiép thuc hién
tha tuc hanh chinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac yéu cau, phan anh, kién nghi cia nguoi dan,
doanh nghiép lién quan dén tha tuc hanh chinh.

* Pao tgo, tdp hudn

- Ctr can bg, céng chac Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tham gia cac
I6p tap huan, boi dudng nghiép vu vé quy trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh, k¥ nang giao tiép, ttng Xt v&i ngudi dan, doanh nghiép.

06 - Huan luyén Dén quan thuong tryc xa. BCH Cac ban
- So tuyén Nghia vu quén sy nam 2027. , Quansu | nganh lién
- Phoi hgp cung Bién phong tuan tra bao vé duong vién moc gioi. Xa guan

11 | Thang 11
- Béo cao két qua thuc hién nhi¢m vu cong tac thang 11.

01 - ClAlu:ong tI‘lI'Ih coAng ta,c thaflg 172 nam 2026. o ) Vin Céc co
- Xay dung lich cong tac tuan cia TT.HDND xa, Lanh dao UBND xa. phong quan, don
- Tham muu cho hoat dong cia TT HDND xa. HDPND& | vico lién
- Thyc hién t6t cong tac Van thu, luu trit theo quy dinh. UBND quan

- Tiép cong dan dinh ky, phan loai va xt Iy don thw; tham muu giai quyét
theo dung quy dinh.




- Thuyc hién giai quyét cac TTHC lién quan linh vuc Tu phap.
- Téng hop sb liéu phuc vu bao céo nam.

- Tham muu phuong huéng, nhi¢m vy nam sau.

- Xay dung ké hoach Phdi hop tuan tra bién gidi

- Xay dung bao céo cong tac Ddi ngoai nam 2026

02

* Linh viee Ké hoach - Piu tw

- Tiép thuc hién tiép nhan va xir Iy cac ho so dang ky ho kinh doanh, hop
tac xa trén dia ban (néu co).

- Xay dung cac van ban trinh ky hop HDND xa cubi nam thudc Phong
Kinh t€ tham muu (bao cdo giai ngan von dau tu cong va cac chuong trinh
MTQG, du thao To trinh, Nghi quyét K€ hoach dau tu cong va K€ hoach phat
trién KTXH nam 2027).

* Linh vwc Nong nghiép va moi truong

- T6 chirc danh gia két qua san xuit néng 1am nghiép nim 2026; xay dung
ké hoach san xuat vu dong - xuan nam 2026 - 2027.

- Téng hop va bao céo chinh thuc két qua ra soé‘g ho ngheo, ho can ngheo
va xac dinh ho lam ndéng, 1am ngu nghiép c6 mirc song trung binh, nguoi lao
dong c6 thu nhap thap trén dia ban xa Trung Khanh nam 2026

- Thyc hién cong tac quan ly tai nguyén, moi truong; tiép nhan va tham
muu giai quyét don thu, kién nghi (néu co).

- "ljlep nhén va xu ly cac ho so chuyen muc dich st dung dét, dang ky dat
dai lan dau, dinh chinh GCNQSDD lan dau c6 sai sot, Thu h6i GCNQSDD
(n€u co).

- Tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh linh vyc khodng san, moi

Phong
Kinh t¢




truong (néu co).
* Linh viwe xdy dung - giao thong - cong thuwong

- T chuc phé duyét du toan va té chitc cho cac xom xdy dung muong
thuy lgi theo Nghi dinh 96/ND-CP cua chinh phu.

- Kiém tra, ra soat cong trinh xdy dung, xir Iy vi pham cudi nim; Ting
cuong ATGT tai trudong hoc, khu dan cu.

- Hoan thi¢n ho so tham dinh cac du an chuan bi dau thau hoac khéi cong
dau nam sau.

- Bao cao tong hop linh vuc quy hoach - xay dung - giao théng.

- Khao sat va bao céo gia gdc vat lidu xay dung san xuat va khai thac trén
dia ban thang 11 nam 2026; khao sat va bao cao gia thi truong thang 11 nam
2026.

- Tham muu trién khai cong tac quan 1y nha nudc, tiép nhan va giai quyét
cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc cong thuong;

* Linh vwe Tai chinh - Ngan sach

- Chi dao va dua ra cac bién phap thu ngan sach dat chi tiéu giao; kiém tra
viéc thuc hién chi ngan sach de co bién phap chi dao chi ngan sach theo dy
toan duoc phan b, ra soat sip xép cac nhiém vu chi va diéu chinh du toan
chi theo quy dinh.

- Xay dung cac van ban trinh ky hop HDND xa cubi nam thuéc Phong
Kinh t¢ tham muu (bao cao ti€t kiém chong lang phi, bao cdo thu chi ngén
sach, bdo cdo giai ngan, du thao To trinh, Nghi quyét thu chi ngan sdch ndm
2027).

- B4o c4o két qua kiém tra cong tac CCHC niam 2026.
- Huéng dan danh gia, xép loai chat lugng can bd, cdng chirc, vién chirc ndm
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2026.

- Béo céo két qua thyuc hién cac Phong trao thi dua (Theo yéu cau cua So Noi
vu). Hudng dan khen thuong va tiép nhan ho so khen thudng céng tac nam|
2026

- Panh gia két qua cong tac ngudi co cong, lao dong - viée 1am nim 2026.

- Tuyén truyén Ky niém 96 nim Ngay thanh 1ap Mit tran Dan tdc thong nha
Vi¢ét Nam (18/11/1930-18/11/2026); Ky ni¢m 44 nam Ngay Nha gido Viét
Nam (20/11/1982 - 20/11/2026)...

- T6 chtic cac hoat dong Thang hanh dong vi binh dang gidi va phong ngira,
tng pho voi bao lyc trén co 8¢ gio1 nam 2026,

- T6 chirc hop xét danh hiéu x6m, t6 dan phd vin héa nam 2026.

- B4o cdo thuc hi¢n Phong trao “TDDKXDDSVH”, Bio céo két qua thuc
hién cong tac gia dinh nam 2026

- Panh gia két qua phong trao vin hoa, thé thao, du lich nim 2026.

- Ra soat, danh gia cac chi s6 chuyén d6i sb trén dia ban.

- Chi dao 6 chtic cac cudc thi va phat dong thi dua chao ming ngay Nha gido
Viét nam 20/11

- T6 chirc ky niém 44 nam ngay nha giéo Viét Nam (20/11/1982-20/11/2026)
- Ke hoach trién khai cac hoat dong truyén théng huong tng thang hanh dong
quoc gia vé Dan s va Ngay Dan s6 Viét Nam nam 2026

- Tlep nhan va giai quyét hd so truc tuyén vé linh vuc bao tro xa hoi trén
Cong dich vu cong;

- Ban hanh quyét dinh cat giam, huéng méi, mai tang phi cac d6i twong Bao
tro xa hoi.

- Ra so4t, dé nghi tang thé BHYT cho cac dbi tuong dugc huong thé BHYT
tur ngan sadch nha nudc.

Phong
VHXH

Cac co
quan, don
vi O lién

guan

- Tuyén truyén cac su kién dién ra trén dia ban, cac ngay L& 16n cua dat

nudc, dia phuong, cac ngay ky niém cac nganh (Ngay Thanh lap Mat tran
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Dan toc thong nhat Viét Nam 18/11, Ngay Nam Ky khoi nghia 23/11, Ngay
Nha giao Viét nam 20/11.

- San X‘uét va phat song cac chuong trinh tI:uyén thanh va truyén hinh; Tiép
song day du cac chuong trinh cua Pai Tiéng noi Viét Nam, chuong trinh
thoi sy ctia Bao Cao Bang theo gio phéat song.

- Xtr ly nghiép vu sach, phuc vu doc gia.
- Duy tu bao dudng theo dinh ky hé thong Dai truyén thanh trén dia ban xa.

- Tiép tuc trien khai thuc hién Ké hoach tng dung cdng ngh¢ thong tin nam
2026; Ké hoach Cai cach hanh chinh nam 2026, Ké hoach chuyén doi so
2026; Ké hoach cong tac thong tin doi ngoai nam 2026.

- Quan tri va van hanh Trang thong tin dién tr x& Trung Khanh, Trang
Fanpage Truyén thong Trung Khanh dam bao hi¢u qua.

- Quan tri va van hanh Hé théng quan ly truyén thanh théng minh kip thoi
xtr ly k§ thuat phuc vu tuyén truyen.

- Thuc hién c4c cdng viéc dot xuat khac khi ldnh dao phan cong.
- Thuc hién c6ng tac kiém soét giét mé tai cho xA.

- Kiém tra tinh hinh sau bénh hai, dich bénh cay trong vat nudi, lay mau
bénh pham tha y khi c6 dich xay ra

- Trién khai cong tac tiém phong dot 2 phun tiéu doc khir tring

- Tuyén truyén cac bién phap phong chéng déi rét cho Trau bo

- Phéi hop to chirc cac 16p tap huan ki thuat cho nguoi dan.

- Tu van khoa hoc k§ thuat cho ba con nhan dan.

- Thyc hién ché do bao céo thang, bao cao dot xuat theo quy dinh.

Trung tam
[?ich vu
tong hop

* Qudn Iy diéu hanh
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- Thuc hién viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong caa Trung tdm phuc vu hanh
chinh co6ng theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém trugc UBND x4 vé két qua thuc hién nhiém vu caa Trung
tam.

- D& xuit cac giai phap nang cao hiéu qua hoat dong caa Trung tam

* Tiép nhgn va gidgi quyét thai tuc hanh chinh

- Huéng dan, tiép nhan hd so tha tuc hanh chinh thudc thim quyén cua
UBND cap x&, chuyén ho so thu tuc hanh chinh dén céc t6 chuc, ca nhén,
cac phong chuyén mon dé cung phoi hop giai quyet.

- Thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh
chinh.

- Theo ddi, d6n doc, phéi hop giai quyét thu tuc hanh chinh va tra két qua
cho nguoi dan, doanh nghiép. Pam bao viéc giai quyét thi tuc hanh chinh
duoc thyc hién ding quy trinh, thoi gian quy dinh.

* Kiém sodt thii tuc hanh chinh

- Thyc hién kiém soat thi tuc hanh chinh theo tham quyén giai quyét caa
UBND céap xa.

- Chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi, cac phong chuy@n mén lién quan
trong viéc cung cap thong tin, kiém soat va don gian hoa tha tuc hanh chinh.,
- Thuong xuyén cap nhat, cong bo kip thoi cac tha tuc hanh chinh méi, sura
doi, bo sung hoic bdi bo nham gilp ca nhan, to chirc dé dang tiép can, tra
ctru thong tin.

- Dé xuit cac giai phap cai cach tha tuc hanh chinh.

* Xay dwng chinh quyén dién tir va iing dung cong nghé thong tin

Trung tam
PVHCC




- Thuc day ung dung cdng nghé thong tin trong hoat dong cia UBND xA.

- Xay dung, van hanh céc hé théng thong tin, phan mém hd trg giai quyét
tha tuc hanh chinh.

- Trién khai dich vu cong truc tuyén mot phan va toan trinh dé nguoi dan,
doanh nghiép cé thé thuc hién thi tuc hanh chinh trén méi truong dién tu.

* Cung cdp dich vu cong

- Cung cap thong tin, huéng dan, hd tro nguoi dan, doanh nghiép thuc hién
thu tuc hanh chinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac yéu cau, phan anh, kién nghi cia nguoi dan,
doanh nghiép lién quan dén thu tuc hanh chinh.

* Pao tgo, tdp hudn

- Ctr céan b, céng chuc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tham gia cac
l6p tap huan, bdi dudng nghiép vu vé quy trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh, k¥ ning giao tiép, Gtng Xt v&i ngudi dan, doanh nghiép.

06 - Huan luyén Dan quan thuong truc xa. BCH HDNVQS
- Kham tuyén SKNVQS nam 2027 , Quan su xa
- Phoi hop cung bién phong tuan tra bao vé duong vién moc gioi. Xa

12 | Thang 12
- Chuan bi Hoi nghi giao ban thuong ky thang 12 cia UBND xa.

01 - Xay dyng Chuong trinh cong tac thang 01, Chuong trinh cong tic ndm Vin Céc co
2027 cua Uy ban nhan dan xa. phong | quan, don
- Bao céo két qua thuc hién nhiém vu phat trién Kinh té - X& hoi, Quéc | HPND& | vi co lién
phong - An ninh nam 2026. UBND quan

- Chuan bi noi dung, tai liéu, vat chat phuc vu ky hop thuong 18 cudi nim




2026 HDND xa khoa II, nhi¢m ky 2026-2031.

- Thyc hién tot cong tac Vian thu, luu trit theo quy dinh.

- Tiép cong dan dinh ky, phan loai va xt Iy don thw; tham muu giai quyét
theo dung quy dinh.

- Thuc hién giai quyét cac TTHC lién quan linh vuc Tu phap.

- B4o c4o két qua phong chéng tham nhiing nim 2026; phuong huéng nhiém vy
nam 2027.

- B4o céo cong tac bién gioi, dat lién nam 2025 trén dia ban x& Trung Khanh
- Xay dung ké hoach Phédi hop tuan tra bién gi6i.

- Panh gia chuan tiép can phép luat nim 2025 trén dia ban xa Tring Khanh.
- Béo céo tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao nam 2026.

- Phéi hop bao dam an ninh trét tu dip cudi nam va Tét Duong lich.
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* Linh vwe Ké hoach - Pau tw

- T6 chirc danh gia két qua tinh hinh thyc hién cac muyc tiéu kinh t€ nim
2026; bao cdo gidi ngan von dau tu cong va cac chuong trinh MTQG nam
2025.

- Tiép thyc hién tiép nhan va xir Iy cac ho so dang ky ho kinh doanh, hop
tac xa trén dia ban (néu co).

- Tham muu HDND va UBND giao’Ké hoach dau tu cong va Ké hoach
phat trién KTXH va Giao chi tiéu kinh t€ ndm 2027.

* Linh vwc Nong nghiép va moi truong

- Tiép nhan va xu ly cac hd so chuyén muc dich su dung dé'}t, dang ky dat
dai lan dau, dinh chinh GCNQSDD lan dau c6 sai sot, Thu hoi GCNQSDD
(n€u co); tiép nhan va tham muu giai quyét don thu, kién nghi (néu co); ti€p

Phong
Kinh t¢




nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc khoang san, méi truong (néu
co).

- Béo cao két qua thyuc hién ké hoach str dung dat nam 2026; Bao cao két
qua thyc hién cong tac moi truong, khoang san ndm 2026; Danh gia két qua

tinh hinh thyc hién cong tac di doi chudng trai gia stic ra khoi gdm san nha ¢
nam 2026.

* Linh vuwe xdy dung - giao thOng - cong thuwong

- Kiém tra hoan thanh cac cong trinh giao thong, cong trinh xay dung trudc
khi nghi¢m thu.

- Hoan thién toan bd hd so thim dinh dy 4n dau tu cong cho nam ké hoach
2027.

- Tiép nhén va cip phép xay dung theo quy dinh.

- Khao sat va bao céo gia gdc vat lidu xdy dung san xuit va khai thac trén
dia ban thang 12 nam 2026; khao sat va bao cao gia thi truong thang 12 nam
2026.

- Tham muu trién khai cong tic quan 1y nha nudc, tiép nhan va giai quyét
cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc cong thuong.

- Tham muu xay dung ké hoach tong két cong tac chong budn lau, gian lan
thuong mai va hang giad ndm 2026.

* Linh vwe Tai chinh - Ngan sach

- Panh gi4 cong tac thu chi ngan sach nam 2026, dé ra giai phap thuc hién
nhiém nam 2027.

- Huodng d?lq thanh quyét toan, khoa so nién d6 2026; tham muu cho
UBND xa Quy¢ét dinh giao du todn thu ngan sach nha nudc trén dia ban, chi
ngan sach dia phuong nam 2025.




- Tham muu ban hanh vin ban huéng dan td chire thue hién dyu toan ngan
sach nam 2027.
* Cbng tac chuyén mén phong

- T6 chtic danh gia cong chic nam 2026; binh xét thi dua khen thudng
cong tac nam 2026.
- Xay dung chuong trinh cong tdc nam 2027.

03

- B4o céo két qua thye hién nang bac luong thuong xuyén va néng bac luong
trudce thot han do1 véi can b, cong chire, vién chire nam 2026.

- Tong hop két qua danh gia, xEp loai chat luong CBCCVC nam 2026.

- Tong hop hd so chdm diém chi s6 CCHC cip xa nam 2026

- X¢ét khen thudng cong tdc nam 2026

- Bao céo tong két cong tac thi dua khen thudng nim 2026. Phuong hudng
nhiém vy nam 2027

- B4o cédo cong tac hoi ndm 2026

- Ké hoach cham lo Tét cho ngudi c¢6 cong, ddi twong chinh sach.

- Tuyén truyén ky niém 82 nim ngdy thanh lap Quan doi nhan dan Viét Nam
(22/12/1944- 22/12/2026), va 37 nam Ngay HOi quoc phong toan dan
(22/12/1989 - 22/12/2026)...

- B4o cdo cong tac thong tin co sé ndm 2026.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac linh vuc van hoa, thé thao, du
lich nam 2027.

- Bao cao té)ng két linh vuc vin ho4, thé thao, du lich nam 2026.

- Chi dao cac truong to chire On tap cubi hoc ky I nam hoc 2026-2027.

- Phat dong phong trao thi dua 1ap thanh tich chao mung ngay thanh lap
QDbNDVN 22/12.

- Bao cao nam veé linh vuc Y té.

Phong
VHXH

Cac co
quan, don
vi ¢0 lién

quan




- Tham muu t6 chtrc Mit tinh - Ngay Dan s6 Viét Nam nam 2026 (26/12).

- B40 c4o nam vé cong tac Bao trg xa hdi, tré em...

- Bdo céo két qua cong tac dan toc, ton gido, tin ngudng niam 2026.

- Tiép nhan va giai quyét hd so truc tuyén vé linh vuc bao tro xa hoi trén
Cong dich vu cong.

- Ban hanh quyét dinh cét giam, huéng méi, mai tang phi cac ddi tuong Bao
tro xa hoi.

- Ra so04t, dé nghi tang thé BHYT cho cac d6i tuong dugc huong the BHYT
tor ngan sach nha nudc.
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- Truyén thanh Tryc tiép ky hop thuong 18 cudi nam 2026 ciia HPND xa.

- Tuyén truyén cac su kién dién ra trén dia ban, cac ngay L& Ion cua dat
nude, dia phuong, cac ngay ky niém cac nganh (Ngay Thanh lap Quéan doi
nhan dan Viét Nam va Ngay Quoc phong toan dan 22/12..)

- San xuat va phat song cac chuong trinh truyén thanh va truyén hinh; Tiép
song day du cdc chuong trinh cua Dai Tieng ndi Viét Nam, chuong trinh
thoi sy cua Bao Cao Bang theo gio phat séng.

- Xur ly nghiép vu sach, phuc vu doc gia.
- Duy tu bao dudng theo dinh ky hé théng Dai truyén thanh trén dia ban xa.

- Quan tri va van hanh Trang thong tin dién ta xa Trung Khanh, Trang
Fanpage Truyén thong Trung Khanh dam bao hiéu qua.

- Quan tri va van hanh Hg thong quan Iy truyeén thanh théng minh kip thoi
xt ly k¥ thuat phuc vu tuyén truyen.

- Thyc hién c6ng tac kiém soét giét mé tai cho 4.

- Kiém tra tinh hinh sau bénh hai, dich bénh cay trong vat nudi, lay mau
bénh pham tha y khi co dich xay ra




- Tuyén truyén cac bién phap phong chong déi rét cho Trau bo
- Tong hop chiing tir tiém phong dot 2/2026

- Phéi hop t6 chirc cac 16p tap huan ky thuat cho nguoi dan.

- Tu van khoa hoc k§ thuat cho ba con nhan dan.

- Panh gia tong két nam 2026

- Thuc hién ché d6 bao cao thang, bao cao quy, bao cao nam va bao cao dot
xuat theo quy dinh.

- Thuyc hién cac cong viéc dot xuat khac khi 1anh dao phan cong.
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* Qudn Iy diéu hanh

- Thuc hién viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong caa Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém trugc UBND x4 vé két qua thuc hién nhiém vu caa Trung
tam. Bé xuat cac giai phap nang cao hiéu qua hoat dong cuaa Trung tam

* Tiép nhdn va gidgi quyét thai tuc hanh chinh

- Huéng dan, tiép nhan hod so tha tuc hanh chinh thudc tham quyén cua
UBND cap xa, chuyén ho so thu tuc hanh chinh dén céc t6 chuc, ca nhén,
cac phong chuyén mon dé cung phoi hop giai quyét.

- Thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh
chinh.

- Theo ddi, d6n déc, phéi hop giai quyét thu tuc hanh chinh va tra két qua
cho nguoi dan, doanh nghiép.

- Pam bao viéc giai quyét tha tuc hanh chinh duoc thuc hién ding quy trinh,
thoi gian quy dinh.

Trung tam
PVHCC




* Kiém sodt thii tuc hanh chinh

- Thuc hién kiém soat tha tuc hanh chinh theo tham quyén giai quyét caa
UBND céap xa.

- Chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi, cac phong chuyén mén lién quan
trong viéc cung cap thong tin, kiém soat va don gian hoa tha tuc hanh chinh.,
- Thudng xuyén cap nhat, cdng bd kip thoi cac thu tuc hanh chinh méi, sira
doi, bo sung hoic bdi bé nham gilp ca nhan, t6 chirc dé dang tiép can, tra
ctru thong tin.

- Bé xuét cac giai phap cai cach th tuc hanh chinh.

* Xay dung chinh quyén dién tir va ing dung cong nghé thong tin

- Thuc day ung dung cng nghé thng tin trong hoat dong caa UBND xa.

- Xay dung, van hanh cac hé thong thdng tin, phan mém hd tro giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Trién khai dich vu cong truc tuyén mot phan va toan trinh dé nguoi dan,
doanh nghiép cé thé thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu.

* Cung cdp dich vu cong

- Cung cap thong tin, huéng dan, hd tro nguoi dan, doanh nghiép thuc hién
tha tuc hanh chinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac yéu cau, phan anh, kién nghi cua nguoi dan,
doanh nghiép lién quan dén thu tuc hanh chinh.

* Pdo tao, tdp hudn

- Ctr can b, céng chuc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tham gia cac
I6p tap huan, boi dudng nghiép vu vé quy trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh, k¥ nang giao tiép, tng xtr v&i nguoi dan, doanh nghiép.




* Thuc hién nhiém vu khac: Panh gia can bo, cdng chic, danh gia chat
lrong dang vién, binh xét cac danh hiéu thi dua nam 2027 va mot s6 nhiém
vu cOng viéc khac gui cac phong chuyén mon dung thoi gian quy dinh.

06 Ké hoach BCP 138 xa vé to chirc L& phét Iénh ra quan thuc hién cao diém congan | Thanh | Truéng
tan cong, tran ap toi pham bao dam ANTT tét Nguyén dan Pinh Mui 2027. X4 vién BCD | ban chi
138 dao 138
chi dao
07 - Huén luyén Dan quin thudng truc X4. BCH TPT cac
- Tong két cong tac quan sy nim 2026 Quansu | to xom,
- Tham nhéap hoan chinh ho so strc khoe nghia vu quéan sy nam 2027. Xa DQCD

- Phoi hop cung bién phong tuan tra bao vé duong vién moc gidi.
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